
Kutseõpetajate erialaspetsiifiliste pädevuste miinimumnõuded  
juhtimise ja halduse õppekavarühmas  

 
Teema Teadmised Oskused 

 Majandus • Majandusalased põhimõisted 
• Majanduses toimivaid 

põhiprotsessid  ja nende 
tekkepõhjused 

• Riigi roll majanduses 
• Turumajanduse 

toimemehhanismid ja 
seaduspärasused 

 
 

• Majandusliku, sotsiaalse ja 
poliitilise informatsiooni iseseisev 
leidmine ja kasutamine 

• Üksikute majandusnähtuste seoste 
nägemine majanduse kui 
tervikuga  

• Majanduslike probleemide ja 
majandusteooria vaheliste seoste 
nägemine 

• Majandusliku loogika kasutamine 
probleemide lahendamisel  

 Seadusandlus • Õiguse põhimõisted 
• Äritegevuseks vajalikud 

seadused, eelkõige äri- ja 
tööseadusandlus  

 

• Kehtivate seaduste leidmine ja 
nende lugemine 

• Äri- ja tööõiguse valdkonnas 
orienteerumine 

• Lihtsamate ärivaldkonna 
lepingute koostamine 

• Õigusteadlik käitumine ja heast 
tavast kinni pidamine 

• Õigusalase nõu küsimine 
 Ettevõtlus • Ettevõtluskeskkonda mõjutavad 

tegurid 
• Ettevõtlusvormid ja nende 

valiku kriteeriumid 
• Ettevõtte asutamisdokumendid, 

nende koostamise nõuded ja 
ettevõtte registreerimise kord  

• Ettevõtluse tugisüsteemid ja 
rahastamisvõimalused 

• Äriidee hindamine ja äriplaani 
koostamise põhimõtted 

• Ettevõtte edu- ja riskitegurid ja 
pankrotipõhjused 

• Enese analüüs ettevõtja jaoks 
vajalikest isikuomadustest 
lähtuvalt 

• Turu nõudluse ja pakkumise 
situatsiooni hindamine 

• Äriideede püstitamine ja 
sõnastamine  

 Turundus • Turunduse põhimõisted 
• Turunduskeskkonna elemendid, 

nende võime mõjutada ettevõtte 
tegevust 

• Turundusmeetmestiku 
elemendid 

• Turundusuuringu olemus, liigid 
ja vajadus 

• Reklaami olemus ja liigid 
• Müügistrateegiad ja –taktikad 

ning müügi korraldamise  
põhivõtted 

• Turu segmenteerimine ja valimine 
• Tarbija vajaduste ja ostukäitumise 

uurimine 
• Probleemi kirjeldamine 
• Müügitoetusürituste 

ettevalmistamisele ja 
läbiviimisele kaasaaitamine 



 Raamatupidamine • Raamatupidamise 
terminoloogia 

• Raamatupidamise arvestust 
reguleerivad õigusaktid 

• Kassapõhise ja tekkepõhise 
raamatupidamise põhimõtted 

• Finantsaruannete koostamise 
alused 

• Majandusaasta aruande 
koostamise põhimõtted 

• Algdokumentide koostamine 
(arve, order) 

• Kassapõhise  raamatupidamise 
korraldamine 

 Organisatsioon ja selle 
juhtimine  

• Tänapäevased organisatsiooni- 
ja juhtimisteooriad 

• Motivatsiooni olemus ja 
inimese käitumise mõjutamise 
viisid 

• Meeskonnatöö ja selle 
iseärasused 

• Organisatsiooni arendamise ja 
kvaliteedijuhtimise põhimõtted 

• Personalijuhtimise üldmõisted 
• Projektitöö põhimõtted ja -

mõisted 
 
 

• Organisatsioonikäitumise ja 
juhtimise probleemide 
kirjeldamine 

• Praktiliste juhtumite analüüs 
• Rühma- ja meeskonnatöös 

osalemine 
• Oma ja rühma tööde planeerimine 

ja korraldamine 
• Probleemide formuleerimine ja 

määratlemine  ning lahendus-
variantide vahel valikute tegemine

• Vajaliku informatsiooni leidmine 
projektide ja fondide kohta 

• Projektikavandite, eelarvete, 
aruannete koostamine 

• Projekti tulemuste analüüs 
 Rahandus ja 
pangandus 

• Raha olemus ja funktsioonid 
• Finantsvahendustegevuse 

järelvalve institutsioonid  
• Pangasüsteem, selle areng ja 

funktsioonid 
• Laenulepingute liigid, nende 

kasutamise eelised ja puudused 

• Informatsiooni leidmine laenu 
saamise tingimuste ja   
tagasimakse graafikute 
koostamise kohta 

 
 

 Ärieetika  • Ärieetika põhiprintsiibid ja 
normid, eetika mõjuvaldkonnad 

• Väärtushinnangute mõju 
äritegevusele 

 

• Eetiliste valikute kaalumine ning 
eetiliselt põhjendatud otsuste 
langetamine 

• Ameti- või kutse-eetika normide 
järgmine 

• Eetiliselt käitumine ja 
organisatsiooni liikmete eetiliste 
õiguste ja kohustustega 
arvestamine. 

 


