Kutsedpetajate erialaspetsiifiliste pAdevuste miinimumnduded
juhtimise ja halduse 6ppekavarihmas

Teema Teadmised Oskused
Majandus e Majandusalased pdhimdisted ¢ Majandusliku, sotsiaalse ja

e Majanduses toimivaid poliitilise informatsiooni iseseisev
pohiprotsessid ja nende leidmine ja kasutamine
tekkepdhjused o Uksikute majandusnahtuste seoste

¢ Riigi roll majanduses nédgemine majanduse Kkui

e Turumajanduse tervikuga
toimemehhanismid ja e Majanduslike probleemide ja
seadusparasused majandusteooria vaheliste seoste

négemine

e Majandusliku loogika kasutamine
probleemide lahendamisel

Seadusandlus ¢ Oiguse p6himdisted ¢ Kehtivate seaduste leidmine ja
e Avritegevuseks vajalikud nende lugemine
seadused, eelkdige dri- ja e Avri- ja tooBiguse valdkonnas
to6seadusandlus orienteerumine

¢ Lihtsamate drivaldkonna
lepingute koostamine

e Oigusteadlik kaitumine ja heast
tavast kinni pidamine

e Oigusalase néu kiisimine

EttevGtlus o Ettevotluskeskkonda mojutavad | e Enese analiils ettevdtja jaoks
tegurid vajalikest isikuomadustest
¢ EttevGtlusvormid ja nende lahtuvalt
valiku kriteeriumid e Turu nBudluse ja pakkumise
e Ettevotte asutamisdokumendid, situatsiooni hindamine
nende koostamise nduded ja e Ariideede piistitamine ja
ettevotte registreerimise kord sGnastamine

o Ettevotluse tugisiisteemid ja
rahastamisv@imalused

e Avriidee hindamine ja ariplaani
koostamise pdhimotted

o Ettevotte edu- ja riskitegurid ja
pankrotipbhjused

Turundus e Turunduse pdhimdisted e Turu segmenteerimine ja valimine
e Turunduskeskkonna elemendid, | e Tarbija vajaduste ja ostukditumise
nende vdime mdjutada ettevotte uurimine
tegevust e Probleemi kirjeldamine
e Turundusmeetmestiku e Muugitoetusurituste
elemendid ettevalmistamisele ja
e Turundusuuringu olemus, liigid labiviimisele kaasaaitamine
ja vajadus

¢ Reklaami olemus ja liigid

e Muugistrateegiad ja —taktikad
ning midgi korraldamise
pdhivotted




Raamatupidamine

Raamatupidamise
terminoloogia
Raamatupidamise arvestust
reguleerivad digusaktid
Kassapdhise ja tekkepohise
raamatupidamise péhimdtted
Finantsaruannete koostamise
alused

Majandusaasta aruande
koostamise pohimdtted

Algdokumentide koostamine
(arve, order)

Kassapdhise raamatupidamise
korraldamine

Organisatsioon ja selle
juhtimine

Tanapéevased organisatsiooni-
ja juhtimisteooriad
Motivatsiooni olemus ja
inimese kditumise mdjutamise
viisid

Meeskonnat6o ja selle
isedrasused

Organisatsiooni arendamise ja
kvaliteedijuhtimise p6himdtted
Personalijuhtimise Gldmdisted
Projektitd6 pohimdtted ja -
mdisted

Organisatsioonikéitumise ja
juhtimise probleemide
Kirjeldamine

Praktiliste juhtumite analtius
Rihma- ja meeskonnatdos
osalemine

Oma ja rihma t66de planeerimine
ja korraldamine

Probleemide formuleerimine ja
méaratlemine ning lahendus-
variantide vahel valikute tegemine
Vajaliku informatsiooni leidmine
projektide ja fondide kohta
Projektikavandite, eelarvete,
aruannete koostamine

Projekti tulemuste analiiis

Rahandus ja Raha olemus ja funktsioonid Informatsiooni leidmine laenu
pangandus Finantsvahendustegevuse saamise tingimuste ja
jarelvalve institutsioonid tagasimakse graafikute
Pangasuisteem, selle areng ja koostamise kohta
funktsioonid
Laenulepingute liigid, nende
kasutamise eelised ja puudused
Avrieetika Avrieetika pGhiprintsiibid ja Eetiliste valikute kaalumine ning

normid, eetika mdjuvaldkonnad
Vaartushinnangute mdju
aritegevusele

eetiliselt pdhjendatud otsuste
langetamine

Ameti- vOi kutse-eetika normide
jargmine

Eetiliselt kditumine ja
organisatsiooni litkmete eetiliste
Oiguste ja kohustustega
arvestamine.




