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Programm „Kutsehariduse sisuline arendamine 2008-2013“ 

kinnisvarahooldusE eriala põhiõpingute  õppematerjalide kaardistus vastavalt EHITUSERIALADE RIIKLIKULE ÕPPEKAVALE
Kaardistuses on esitatud ülevaade haridus- ja teadusministri 14. märtsi 2008.a määrusega nr 20 „Ehituserialade riiklik õppekava” kehtestatud kinnisvarahoolduse eriala põhiõpingute moodulite õpetamist toetavatest (õppe)materjalidest.
Kaardistaja: Meelis Pääro 

Kaardistus viidi läbi detsember 2008 – veebruar 2009

· Loetelus esitatakse esmajärjekorras need, mis toetavad kogu mooduli õpetamist ja alanevas järjestuses kõik ülejäänud.

· Loetelusse ei ole lisatud ehitamisalast kirjandust.
· Materjalidele, mis toetavad üksiku teema õpetamist  on lisatud märge vastavalt mooduli teemade loetelule või on märgitud teemade valdkond, mida antud materjalis käsitletakse.

· Märkuste ja kommentaaride lahtris on esitatud andmed nende materjalide kohta, mis on võõrkeelsed või tasulised. 
· Kõik esitatud materjalid on avalikult kättesaadavad.

	Mooduli nimetus ja teemad vastavalt riiklikule õppekavale 
	Õppe- ja metoodilised materjalid, mis toetavad õppe läbiviimist


	Märkused ja kommnetaarid

	Kinnisvarahoolduse alused
	
	

	1. Ehitustööde korraldus

2. Kinnisvara korrashoid 

3. Õppekäigud ehitusobjektile ning kinnisvara halduse ja hooldusega tegelevasse firmadesse
	Õpikud (p 2)

· Kaining, M. Kinnisvara alused. Tartu: Kirjastus Atlex 2007

· Kulbach, H. jt. Kinnisvaraõpik. Tln: Agitaator 2004

· Liias, R. Kinnisvarakeskkonna kujundamise põhimõtted. Tallinn: TTÜ Kirjastus 2003

· Koski, H., Mäkela, T. Ehitustööde ohutusjuhendid. Tln: ET-Infokeskus 2006

Käsiraamatud (p 2)

· Kinnisvarahalduri käsiraamat. Tln: TTÜ Kirjastus 2007

· Kinnisvarahooldaja käsiraamat. Tln: TTÜ Kirjastus 2008

Juhendkaardid (ET-Infokeskuse AS KH-kartoteek)

· KH X6-00236 Ehitusviisi joonised (1998)

· KH-E X7-020 Kinnisvarahalduse ja -hoolduse 

· seletussõnastik (2001)

· KH90-40016 Planeeritavad kasutusead ja normatiivsed korrashoiuperioodid (1999)

· KH90-00113 Kinnistute korrashoiukavandi koostamine 

· KH90- 148 Korrashoiu kavandamine ja ohjamine 

· KH90-00226-et Ülevaatus-, hooldus- ja teenindus-

· Juhendid: Eri- ja avariiolukordade juhendid

Sõnastikud

· Vissak, H jt. Eesti-Vene Vene-Eesti kinnisvarasõnastik. Tallinn: Juura 1998
· Kinnisvarasõnastik. Inglise-Eesti. Tallinn: TEA Kirjastus 1996 

· Kinnisvarahoolde sõnastik Soome-Vene-Eesti. Helsingi: Kiinteistöalan Kustannus OY 1995

· Väike Eesti-Vene õppekavaalane terminoloogiasõnastik. Tln: Mitte-eestlaste Integratsiooni Sihtasustus 2004

Õigusaktid (mõistete osa)

· Tsiviilseadustiku üldosa seadus (isikud)

· Asjaõigusseadus (asi)

· Võlaõigusseadus (lepingud)

· Korteriomandiseadus (valitsemine)

· Ehitusseadus (nõuded)

	Võõrkeelsed materjalid
Isännöitsijän käsikirja (korduv, täiendatud trükk)

Kiinteistöalan Kustannus Oy 2004

Kiinteistöpitäjän käsikirja Rakennustieto OY 2001 

Kiinteistöhoitajan käsikirja Rakennustieto OY 2008

Iga juhendkaart sisaldab viiteid algallikatele !

NB ! Kartoteek täieneb ja uueneb pidevalt 
Õigusaktide leidmiseks soovitan Internetist www.wlex.lc.ee
Soovituslikud  algallikad õpetajale:

EVS 811:2002 – Ehitusprojekt (p1)

EVS807:2004 – Kinnisvara korrashoiu tagamise tegevused  (p 2)

Eesti Kinnisvara Haldajate ja Hooldajate Liidu info www.ekhhl.ee
Interneti materjalid pidevas muutumises !



	Klienditeenindus
	
	

	1. Suhtlemise olemus
2. Käitumine erinevates suhtlemissituatsioonides
3. Toimetulek stressiga 

4. Teenindamiskultuur 

5. Klientide teenindamine
	Käsiraamatud (p 4 ja 5)

· Kinnisvara professionaalne korrashoid : kutsekvalifikatsiooni tõendamine ja omistamine. Tln: TTÜ Kirjastus 2003

· Kinnisvarakorrashoid – käsiraamat omanikule. Tln: TTÜ Kirjastus 2001

· Korteriühistu töö korraldus. Tln: Vastus 2003

Õigusaktid (p 5) (mõistete osa)

· Võlaõigusseadus (sh üürilepingud)

· Tarbijakaitse seadus (tarbija õigused)

· Toote ja teenuse ohutuse seadus (teenuse pakkuja kohustused ja vastutus)

	Soovituslik  algallikas õpetajale 

· ISO9000 sari kvaliteedi mõisted, juhtimine

· ISO14000 – keskkonna kvaliteet

· Eesti Kvaliteediühingu materjalid vt  www.eaq.ee
· Kutsehariduse kvaliteet vt www.innove.ee
· Kutsekirjeldused www.kutsekoda.ee


	KONSTRUKTSIOONIDE tehnohooldus 
	
	

	1. Hoonete seisukorra hindamine 

2. Hooldustööde korraldus
3. Alused ja vundamendid 

4. Põrandad ja vahelaed 

5. Seinte ja fassaadide tehnohooldus 

6. Akende ja uste tehnohooldus 

7. Katuste tehnohooldus 

8. Korstnapühkimistööd
	Õpikud (p 1 ja 2)

· Tamm, J. Hooned. I osa. Tln: TTÜ Kirjastus 2008 

· Kinnisvarahooldaja käsiraamat. Tln: TTÜ Kirjastus 2008

Käsiraamatud (kõik konstruktsioonid)

· Korruselamu hooldamise käsiraamat. Tln: Ehitame Kirjastus 1999

· Masso, T. Paneelelamu konstruktsioonide hooldus ja  remont. Tln: ET-Infokeskus 2001
· Ehitusmaterjalide käsiraamat. Tln: OÜ Presshouse 2005

Juhendkaardid (ET-Infokeskuse AS KH-kartoteek)

· KH90-00114 Korruselamute seisukorrahinnangud;
· meetodid (1992);
· KH-E X7-012 Kinnistu pass (2001);
· KH-E X7-013 Hoone pass (2001);
· KH-E X7-014 Kinnistu ja hoone passide täitmise ja kasutamise juhend (2001);
· KH90-00156 Elamu puitakende sisukorra hindamine; 

· KH90-00226 Ülevaatus, hooldus ja teenindusjuhendid;
· KH92-00220 Fassaadi remondivajaduse hindamine;
· KH94-00133 Rõdude remondivajaduse selgitamine ja remont.
Õigusaktid (mõisted ja nõuded)

· Tuleohutuse üldnõuded (EV siseministri määrus)

· Nõuded eluruumidele (EV valitsuse määrus)


	Võõrkeelsed materjalid

Isännöitsijän käsikirja (korduv, täiend tr) Kiinteistöalan Kustannus Oy 2004
Soovituslik algallikas õpetajale:
Ajakiri „Ehitaja“


	Tehnosüsteemide hooldus 
	
	

	1. Keskkonnaparameetrite mõõtmised 

2. Hooldustööde korraldus
3. Vedelike voolamine ja liikumine 

4. Pumbad 

5. Küttesüsteemi tehnohooldus 

6. Veevarustuse tehnohooldus 

7. Kanalisatsioonisüsteemi tehnohooldus 

8. Ventilatsioonisüsteemi tehnohooldus
	Õpikud (kogu tehnohooldus)

· Kinnisvarahooldaja käsiraamat . Tln: TTÜ Kirjastus 2008

Käsiraamatud (kogu tehnohooldus)

· Hoone tehnosüsteemide RYL 2002 : ehitustööde üldised kvaliteedinõuded. I osa. Tallinn : Ortwil : ET-Infokeskus, 2003
· Hoone tehnosüsteemide RYL 2002 : ehitustööde üldised kvaliteedinõuded. II osa. Tallinn : ET-INFOkeskus, 2004
· Ehitustööde üldised kvaliteedinõuded RYL 2000, sh Tarindid, Viimistlus ja Hoonete tehnosüsteemid I, II. Tln: ET-Infokeskus
· Elamu tehnosüsteemid : vesi ja kanalisatsioon. Soojus ja ventilatsioon. Elekter. Tln: 2000

· Hääl, K. jt. Eesti korruselamute soojuse ja vee tarbimine. Tln: ET-Infokeskus 1999

· Vee- ja kanalisatsioonitorustiku remont. Tallinn: Ehitame Kirjastus 1999

· Risthein, E. Elamu elektripaigaldised . Tln: EETEL–Ekspert 2005

Juhendkaardid (ET-Infokeskuse AS KH-kartoteek)

· KH10-00170 Seadmete ja süsteemide hoolduse  planeerimine

· KH-E300-018 Elamu elektripaigaldise ohutus

Õigusaktid (mõisted ja nõuded)

· Ühisveevärgi ja kanalisatsiooni seadus;
· Kaugkütteseadus;
· Maagaasiseadus;
· Elektriohutuse seadus;
· Lifti ja köistee ohutuse seadus.

	Võõrkeelsed materjalid

· Isännöitsijän käsikirja. (korduv, täiendatud trükk) Kiinteistöalan Kustannus Oy 2004 
Õpetajale algallikana soovituslik :

· Ehitise heliisolatsiooninõuded standardist EVS842:2003

· EVS-EN 12464-1:2003 - Valgus ja valgustus.

· Töökohavalgustus.

· Ajakiri Keskkonnatehnika 

· Eesti Elektritööde Ettevõtjate Liit vt  www.eetel.ee
· Eesti Energia AS www.energia.ee
· Tallinna Vesi AS www.tallinnavesi.ee
· Tallinna Küte vt www.soojus.ee


	Krundihooldus
	
	

	1. Krundi rajatiste hooldus 

2. Teede hooldus 

3. Haljastustööd
	Õpikud (kogu krundihooldus)

· Kinnisvarahooldaja käsiraamat. Tln: TTÜ Kirjastus 2008

Käsiraamatud (p 1)

· Tuul, K. jt. Õuealade korrashoid. Kinnistu prügi. Tallinn:  ET-Infokeskus, 2001
· Kriipsalu, M. Jäätmeraamat . Tallinn: Ehitame Kirjastus 2001
· Andersson, I. Koduõuede aiad ja väravad. Tallinn: Sinisukk 2004

· Eriksen, L. jt. Väliköögid ja –kaminad. Tallinn: Varrak 2007

Juhendkaardid  (ET-Infokeskuse AS KH-kartoteek)

· KH85-00253 Haljasalade mullatööd

· KH91-00129 Drenaažisüsteemide hooldus ja korrashoid

· KH91-00194 Õuede põhja- ja kattekonstruktsioonid

Õigusaktid:

· Teeseadus

· Metsaseadus

· Veeseadus

· Heakorra eeskiri (KOV normatiivaktid)


	Võõrkeelsed materjalid

· Kiinteistön ulkoalueiden hoidon järjestäminen

Rakennustieto 2004

· Isännöitsijän käsikirja (korduv, täiendatud trükk)

Kiinteistöalan Kustannus Oy 2004



	Puhastustööd
	
	

	1. Materjalid ja töövahendid
2. Sisekoristus 

3. Ehitiste välispiirete ja konstruktsioonide puhastamine
	Õpikud (kogu puhastuse teema)

· Scumann, S. jt. Koristamise ABC. Tln: Ehitame Kirjastus 2000

· Kinnisvarahooldaja käsiraamat . Tln: TTÜ Kirjastus 2008

· Villo, A. Puhastustööde juhi käsiraamat. Tln: Ilo 2007

Käsiraamatud (p 2)

Puhas trepikoda. Tallinn: Eesti Kinnisvara Haldajate ja Hooldajate Liit 2001

	Võõrkeelsed materjalid

Isännöitsijän käsikirja (korduv, täiendatud trükk)

Kiinteistöalan Kustannus Oy 2004

Õpetajale algallikana soovituslik :

INSTA 800 (Põhjamaade standard)
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