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ЗАЯВЛЕНИЕ 

Уважаемый руководитель
В газете «Деловые ведомости» от 11 июля прочитала, что ищете помощника. 

Поскольку AS Sajandivahetus считается успешной и конкурентоспособной фирмой, желаю кандидировать на место помощника руководителя. 

Имею среднее образование по специальности делопроизводство и архивоведение, прошла необходимое для помощника дополнительное обучение, а также имею 4 года опыта работы. 

Мне нравится работать по своей специальности и считаю, что являюсь достойным кандидатом для участия в вашем конкурсе.

С уважением
(подпись)

Приложения:

1. биография на 1 стр.
2. копия диплома.  

