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_ RIIKLIKU EKSAMI-JA KVALIFIKATSIOONIKESKUSE
VALISPROJEKTIDE RAKENDAMISE OSAKONNA POHIMAARUS

_1. peatiikk
ULDSATTED

1. Vélisprojektide rakendamise osakond (edaspidi osakond) on Riikliku Eksami- ja
Kvalifikatsioonikeskuse (edaspidi keskus) struktuuriiiksus.

2. Osakonnal on oma nimega kirjaplank, mille kasutamise kord on kehtestatud keskuse
asjaajamiskorraga.

2. peatiikk
OSAKONNA ULESANDED

3. Osakonna pohiiilesanne on Euroopa Liidu tdukefondide programmide ja projektide (edaspidi
programmide) eesmargiparane ja efektivne rakendamine ning programmide elluvimisega  seotud
ulesannete taitmine.

4. Pohililesande taitmiseks osakond:

4.1. osaleb toukefondidest rahastatavate programmide valjatootamisel:

4.2. korraldab programmide elluviimise nduetekohase administreerimise ja juhtimise;

4.3. annab programmide tegevuste kohta tagasisidet rakendusasutusele ja -Uksusele;

4.4. koordineerib programmide tegevuste teostamist erinevate keskuse osakondade vahel;
4.5. osaleb avalikkuse teavitamises osakonna tegevusvaldkonda puudutavates kiisimustes.

3. peatiikk
OSAKONNA JUHTIMINE

5. Osakonna t66d juhib osakonnajuhataja, kes koordineerib ja korraldab osakonna eesmarkide ja
llesannete téitmist vastavalt keskuse pohiméarusele ja kaesolevale pohimaarusele.

6. Osakonnajuhatajaga sdlmib, muudab, peatab ja I6petab t66lepingu keskuse direktor.

7. Osakonnajuhataja allub vahetult direktorile.



8. Osakonnajuhataja:

8.1. juhib vahetult osakonna t6d. tagab osakonna (ilesannete taitmise ning vastutab osakonnale
pandud Ulesannete Giguspérase, tapse ja Oigeaegse taitmise eest:

8.2. planeerib ja korraldab osakonna t66d;

8.3. annab keskuse direktorile aru osakonna tegevusest;

8.4. esindab osakonda ning esitab osakonna nimel arvamusi ja kooskdlastusi:

8.5. teeb keskuse direktorile ettepanekuid komisjonide moodustamiseks osakonna tlesandeid
puudutavate kiisimuste lahendamiseks:

8.6. korraldab alluvate to6tajate t5d, ndutab selleks vajalikud vahendid:

8.7. valvab osakonna téétajate toékohustuste taitmise (le;

8.8. taotleb osakonna téétajatele taienduskoolitust;

8.9. teeb direktorile ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisu ja tokorralduse kohta, osakonna
tootajatele palkade, toetuste voi distsiplinaarkaristuste maaramise ning ergutuste kohaldamise kohta:
8.10. allkirjastab véi viseerib osakonnas koostatud dokumendid vastavalt keskuse asjaajamiskorrale;
8.11. késutab direktori volitusel osakonna eelarvelisi vahendeid;

8.12. téidab muid osakonna pohimaarusega talle pandud vai direktori antud taiendavaid tilesandeid.

9. Osakonnajuhataja araolekul maarab osakonnajuhataja asendaja keskuse direktor osakonnajuhataja
ettepanekul.

10. Osakonna todtajate téokohustused maaratakse nende ametijuhendites.
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