Kuidas saada viljavote iildhariduskooli pedagoogi tdienduskoolitustest:

Viljavotte saab iildhariduskooli pedagoogile koostada kooli todtaja, kellel on juurdepiis
EHISe pedagoogide registrile.

Sisenege infosiisteemi ja suunduge pedagoogide registrisse.

Valige meniiiikorraldus ,,Laiendatud otsing* (pildil 1 tdhistatud rohelise ovaaliga)

Oppurid Pedagoogid Lapudokumendid Oppekavad ja koolitusload Kommunikatsioon

Andmete haldamine | ‘iaiendatud oising | Taitmata ametikchad = Valjundid

Pedagoogi otsing PEDA t050201_10_1 f@ Test Kool3-uldhariduskool-2 # Margus Karner

Lisa uus pedagoog

Pilt 1

Avanenud otsinguvormi abil leidke vajalik pedagoog. Tavaliselt piisab, kui tdidate vaid
perekonnanime voi isikukoodi vélja. Téitke otsingu viljad ja vajutage lehekiilje all servas
olevale nupule ,,otsi““! Peale vajutust kuvatakse otsinguvormi jirele leitud pedagoogide loetelu
(Pilt 2).
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Pilt 2

Detailsete tdienduskoolituste andmete ndgemiseks mirkige ,,Tdienduskoolitus® (pildil 2
timbritsetud rohelise ovaaliga) ja vajutage nupule ,Niita koik tekstina®. Seejidrel avanevad
otsinguga leitud pedagoogide tdienduskoolituste detailsed andmed MS Excelis.

Vajadusel toodelge saadud andmeid edasi. Tdienduskoolituste véljavote esitage MS Excelist
(nagu on niidatud pildil 2A) landscape asetusena véljatriiki kujul. Enne véljatriikki on
soovitav eelvaatest kontrollida, kuidas info lehtedel paikneb. Viljatriiki 10ppu liitke kokku
viimase 5 aasta tdienduskoolituste mahud!
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[ 1 |Jrkenr.  Kuupaev  Opp MuuOpp Dok Dok i KoolituseMahtT
[ 2| 1 7.04.2001 Koolitus valisriigis téend forthildungkurs
[ 3] 2 26.03.2007 REKK téend 4.1-16/120 keeletestijatekevadseminar 14
[ 4] 3 17.01.2008 Opetajate Maja téend 27 saksa keele ainesektsiooni seminar 3
[ 5| 4 27.02.2009 Riiklik Eksamija Kvalifikatsioonikeskus  tdend 666 saksa keele riigieksami eksamineerijate-hindajate koolitus 6
[ 6 | 530 11.2001 TLU Haapsalu Kolled tunnistus Moorte Gpetajate ja praktikantide juhendamine koolis 160
L7 | 6 30 112005 Tartu Ulikaol B (téiend 72513 Gumnaaasiumi geograafia anvuti abil . o i . 16|
[ 8 | 724 03 2006 Muu Sppeasutus _tunnistus MG T2412!L aiskadeja "lohakate” ning "kohatult” ja "ileclevalt” kaituvate Gpilaste ma: B8/
[ 9| 8 20 11 2006 MTU Koalitus-ja néustamiskeskus HARED tdend 89-25 Gilimnaasiumigengraafia dpitulemuste saavutuste madtmisest riigieksami 8
[10 | 9 3003 2002 Tiigrihiippe Sihtasutus (tunnistus arvuti koolis 40]
[ 11] 10 24 03 2006 Muu Sppeasutus (tunnistus  MC T24107Laiskadeja “lohakate” ning "kohatult” ja "ileclevalt” kaituvate Gpilaste ma: 8
[12] 11,18.11.2006 Riiklik Eksami-ja Kvalifikatsioonikeskus  t8end 4014 tédriihma koosolek 8
[13] 12 12.03.2007 REKK [téend 879 keelediplomi t86koosolek 4
[ 14 13 9.12.2005 MTU Koolitus-a néustamiskeskus HARED téend 43-26 Geograafia Spitulemuste saavutatuse mabtmisest riigieksamitel 8
[15] 14 7.12.2007 REAALI TAIENDKOOL tunnistus 819 E-Gppe vdimalusi geograafia dpatamisel 20
[ 16 15 22.02.2008 REKK itéend 531 saksa keele rigieksami lugemisosa 5]
[17] 16 13.04.2005 Muu dppeasutus ‘tunnistus  MC /19735 Koostid kooli hoolekoguga 8
[ 18] 17 6.03.2007 FIE Toivo Miiberg \téend 9 Gpetaja eetika ja imago 6
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Pilt 2A

Kuidas saada viljavote lasteaia pedagoogi tdienduskoolitustest:

Viljavotte saab lasteaia pedagoogile koostada kooli todtaja, kellel on juurdepdds EHISe
alushariduse registrile.

Sisenege infosiisteemi ja suunduge alushariduse registrisse, ning valige meniiiikorraldus
,»Viljundid®.

Oppurid Pedagoogid Koolid Lépud okumendid Oppekavad ja koolitusload Kommunikatsioon

Andmete haldamine ! Valjundid | Alusharidus |

Oppeasutuse andmed OAS t050201_9 fo Test Kool - koolieelne lasteasutus # Margus Karner

Andmete kinnitamine

Pilt 3

Avanenud viljundite meniiiist vasemal serval valige ,,Tdiendkoolituste nimekiri* (Pildil 4
timbritsetud punase ovaaliga) ja vajutage nupule ,,Viljasta®.

Oppurid Pedagoogid Koolid Lipudokumendid Oppekavad ja koolitusioad Kommunikatsioon
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Pilt 4
Samas aknas avaneb kdigi lasteaia pedagoogide tdienduskoolituste detailne nimekiri.
Kopeerige saadud tulemus Excelisse. Mirkige internetilehitseja aknas koik andmed

(Redigeeri->Valik koik) ja kopeerige (Redigeeri->Kopeeri). Avage MS Excel ja paigutage
andmed toolehele (Redigeeri->Kleebi).



Kustutage nimekirjast mittevajalikud koolitused. Seda on lihtne teha kasutades Exceli ,,Auto
filter“ korraldust.

Téienduskoolituste viljavote esitage MS Excelist (nagu on ndidatud pildil 5) landscape
asetusena viljatriiki kujul. Enne viljatriikkki on soovitav eelvaatest kontrollida, kuidas info
lehtedel paikneb. Viljatriiki 16ppu liitke kokku viimase 5 aasta tdienduskoolituste mahud!
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