
Kuidas saada väljavõte üldhariduskooli pedagoogi täienduskoolitustest: 
 
Väljavõtte saab üldhariduskooli pedagoogile koostada kooli töötaja, kellel on juurdepääs 
EHISe pedagoogide registrile. 
 
Sisenege infosüsteemi ja suunduge pedagoogide registrisse. 
 
Valige menüükorraldus „Laiendatud otsing“ (pildil 1 tähistatud rohelise ovaaliga) 
 

 
Pilt 1 
 
Avanenud otsinguvormi abil leidke vajalik pedagoog. Tavaliselt piisab, kui täidate vaid 
perekonnanime või isikukoodi välja. Täitke otsingu väljad ja vajutage lehekülje all servas 
olevale nupule „otsi“! Peale vajutust kuvatakse otsinguvormi järele leitud pedagoogide loetelu 
(Pilt 2).  
 

 
Pilt 2 
 
Detailsete täienduskoolituste andmete nägemiseks märkige „Täienduskoolitus“ (pildil 2 
ümbritsetud rohelise ovaaliga) ja vajutage nupule „Näita kõik tekstina“. Seejärel avanevad 
otsinguga leitud pedagoogide täienduskoolituste detailsed andmed MS Excelis. 
 
Vajadusel töödelge saadud andmeid edasi. Täienduskoolituste väljavõte esitage MS Excelist 
(nagu on näidatud pildil 2A) landscape asetusena väljatrüki kujul. Enne väljatrükki on 
soovitav eelvaatest kontrollida, kuidas info lehtedel paikneb. Väljatrüki lõppu liitke kokku 
viimase 5 aasta täienduskoolituste mahud! 
 



 
Pilt 2A 
 
Kuidas saada väljavõte lasteaia pedagoogi täienduskoolitustest: 
 
Väljavõtte saab lasteaia pedagoogile koostada kooli töötaja, kellel on juurdepääs EHISe 
alushariduse registrile. 
 
Sisenege infosüsteemi ja suunduge alushariduse registrisse, ning valige menüükorraldus 
„Väljundid“. 
 

 
Pilt 3 
 
Avanenud väljundite menüüst vasemal serval valige „Täiendkoolituste nimekiri“ (Pildil 4 
ümbritsetud punase ovaaliga) ja vajutage nupule „Väljasta“. 
 

 
Pilt 4 
 
Samas aknas avaneb kõigi lasteaia pedagoogide täienduskoolituste detailne nimekiri. 
 
Kopeerige saadud tulemus Excelisse. Märkige internetilehitseja aknas kõik andmed 
(Redigeeri->Valik kõik) ja kopeerige (Redigeeri->Kopeeri). Avage MS Excel ja paigutage 
andmed töölehele (Redigeeri->Kleebi). 
 



Kustutage nimekirjast mittevajalikud koolitused. Seda on lihtne teha kasutades Exceli „Auto 
filter“ korraldust. 
 
Täienduskoolituste väljavõte esitage MS Excelist (nagu on näidatud pildil 5) landscape 
asetusena väljatrüki kujul. Enne väljatrükki on soovitav eelvaatest kontrollida, kuidas info 
lehtedel paikneb. Väljatrüki lõppu liitke kokku viimase 5 aasta täienduskoolituste mahud! 
 

 
Pilt 5 


