1. Sissejuhatus. Infotehnoloogia riiklikus 6ppekavas

(Viljavotted Vabariigi Valitsuse 25. jaanuari 2002. a midrusest nr 56 “Pohikooli ja
giimnaasiumi riiklik dppekava”)

1.1. Infotehnoloogia ldbiva teemana riiklikus 6ppekavas

o Infotehnoloogia kasutamise oskus on iiks pohilisi t66 tdhustamise vahendeid,
sellest on saanud kaasaegse infotihiskonna oluline kirjaoskus, mille riigi arengu ja
kodanike sotsiaalse mobiilsuse tagamiseks peavad omandama kdik dpilased.

o Kool voib dpetada informaatikat ka eraldi 6ppeainena, kuid see ei asenda
infotehnoloogiat ainekavu ldbiva teemana.

o Infotehnoloogiapddevuste kujundamine iildhariduskoolis ei ole seotud iihegi
konkreetse riist- ja tarkvaraplatvormi, valmistajafirma ega tarkvarapaketiga

1.2. Labiva teema Infotehnoloogia 6ppe - eesmargid

o moistab infotehnoloogia kasutamisega seostuvaid majanduspoliitilisi, sotsiaalseid
ja eetilisi aspekte;
o omandab infotehnoloogiavahendite iseseisva kasutamise oskused.

1.3. Kooliastmete lildpddevustest

a [Iaste (1. - 3. kl) oskab kéivitada ja kasutada lihtsamaid arvutiprogramme

o I aste (4. - 6. kl) oskab kasutada arvutit ja Internetti suhtlusvahendina, oskab
arvuti abil vormistada tekste;

o T aste (7. - 9. kl) oskab iseseisvalt kasutada arvutit dppimis- ja tdovahendina, on
omandanud pdhikoolildpetaja infotehnoloogiapddevused

o IVaste (10. - 12. kl) oskab valida ja kasutada eri mirgisiisteeme informatsiooni
vastuvotmiseks, talletamiseks, tdlgendamiseks, edastamiseks, loomiseks ja
vahetamiseks

1.4. Pébhikooli ja giimnaasiumi I6petaja IKT-padevused

a oskab vilunult ja efektiivselt kdsitseda arvuti sisendseadmeid (hiir, klaviatuur),
viljundseadmeid (printer, monitor) ja piisimiluseadmeid (diskett, CD-ROM,
kovaketas);

O tunneb ja oskab kasutada operatsioonisiisteemi graafilist kasutajaliidest;

o oskab kasutada kohtvorku ja hallata oma dokumendifaile;

o oskab infotehnoloogiast ridkides kasutada korrektset emakeelset terminoloogiat,
kirjeldada lihtsamaid tark- ja riistvaraga seotud probleeme;

o kaitub infotehnoloogiat kasutades eetiliselt ja korrektselt, on teadlik
infotehnoloogia viérkasutuse tagajirgedest;

o késitseb riist- ja tarkvara vastutustundlikult ja sddstvalt;

o oskab kirjeldada infotehnoloogia rolli ithiskonnas ja selle tdhtsust kutsevaliku
seisukohalt;

o kavandab, loob ja esitab infotehnoloogia abil nii iseseisvalt kui ka koostoos
kaasdpilastega esteetiliselt vormistatud sisukaid tekste, multimeedia esitlusi,
kuulutusi jms;

o kasutab infotehnoloogiat efektiivselt informatsiooni hankimiseks ja dppimisega
seotud eesmérkidel suhtlemiseks, valib antud iilesande/probleemi lahendamiseks
sobiva vahendi;

o mdistab Internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust (digsuse, sobivuse,
ammendavuse ja objektiivsuse aspektidest);
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o oskab infotehnoloogia abil teha lihtsamat statistilist analiitisi (sagedused,
keskmised, diagrammid).

1.5. Teised labivad teemad

Teiste labivate teemade késitlemine seostub eelkdige Interneti kasutamisega ja sellest
info leidmisega.

1.5.1. Meediapadevustest

o Pohikooli Iopetaja oskab kasutada elektroonilist meediat: mdistab, et Internet on
avalik sfdir, oskab leida internetist vajalikku teavet, kasutada portaale ja ajalehtede
Interneti-viljaandeid;

0o Gilimnaasiumi ldpetaja oskab kasutada elektroonilist meediat: kommenteerida
Internetis olevat teavet ja seda ise Internetti iiles seada;

1.5.2. Keskkond ja saastev areng

a Pohikooli Idpetaja oskab kujundada arvamust keskkonnatemaatika kohta, seda
pohjendada, keskkonnaprobleemide iile arutleda ja véidelda; kasutab keskkonda
puudutavat teavet kriitiliselt ja loovalt;

1.5.3. Todalane karjaar ja selle kujundamine

o Pohikooli Idpetaja tunneb huvi haridustee jatkamise voimaluste vastu, oskab selle
kohta infot koguda, siistematiseerida ja analiiiisida;

o Gilimnaasiumi ldpetaja oskab leida huvipakkuvat infot elukutsete, ametite ja
haridusvoimaluste kohta; oskab t66d otsida ja to6jouturul konkureerida, on
huvitunud nende oskuste edasiarendamisest (CV koostamine, info leidmine vabade
tookohtade kohta, kditumine todintervjuul jne);

2. Pohikooli lll astme IKT ainekava

2.1. Opetuse eesmirgid

Pdhikooli IIT astme informaatikakursusega taotletakse, et dpilane

o saavutab pdhikooli 1dpetaja IKT padevused (vt. Preambula voi Vabariigi Valitsuse
25. jaanuari 2002. a mééruse nr 56 “Pdhikooli ja glimnaasiumi riiklik dppekava”
lisast nr. 22);

O saab pdgusa iilevaate kaasaegsest lauaarvutitest ja nende kasutamisvdimalustest;

o omandab tekstitotlus-, tabelarvutus- ja esitlusprogrammidega téotamise peamised
votted;

o kasutab Internetti suhtlemiseks ning info hankimiseks ja oskab kriitiliselt hinnata
saadavat infot, seda mdtestada ja kasutada.

2.2. Oppeaine ajaline maht

2 kursust a’ 35 tundi

Mdirkus. Jargnevalt on toodud kursuste jaotus klassiti nditena, mida vdib muuta
vastavalt kooli dppekavale

8. klass 35 tundi

9. klass 35 tundi
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2.3. Oppetegevus

Oppeprotsessis on iilekaalus dpilaste iseseisval ja/vdi koostddl pdhinevad
oppetegevused. Oluline on pdorata tihelepanu dpioskuste arendamisele. Konkreetsete
dpitegevuste juures on dpetaja suunaja ja juhendaja. Oppeiilesannete sisu valitakse
voimaluse korral koostd0s teiste ainete dpetajatega; selliste lilesannete tditmisel saab
Opilane informaatikahinde arvutialaste dpitulemuste eest ja vastava aine hinde
ainealaste Opitulemuste eest.

programmide ja todvotete demonstreerimine videoprojektori abil;
harjutusiilesannete lahendamine;

probleemide piistitamine ja iseseisev lahendamine;

t00 Internetist leitava infoga;

referaatide ja muude kokkuvdtete koostamine;

Opetaja jutustus.
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2.4. Kasutatav éppekirjandus ja 6ppevahendid
Opetaja koostatud ja paljundatud materjalid, Internet.

2.5. Hindamine

Mdrkus. Hindamine sdltub konkreetse kooli hindamisjuhendist. Hindamisjuhendi
aluseks on vastavasisuline haridusministri méérus.

x  Kokkuvottev hinne votab kokku poolaasta ja dppeaasta to66 tulemused arvestuslike
hinnete pdhjal. Pohikooli klassides pannakse informaatika kokkuvdttev hinne vélja
2 korda dppeaastas.

x  Arvestuslik hinne méératleb Opitulemuste vastavuse dppekavale. Selleks
kasutatakse arvestuslikke toid terviklike aineosade késitlemise jarel. Mone
tervikliku aineosa eest vdib panna arvestusliku hinde ka ndutava (dpetaja poolt
kehtestatud) arvu selle aineosa protsessihinnete eest.

% Protsessihinne annab teavet dppimise/dpetamise kdigu kohta. Protsessihindeid
pannakse harjutustodde eest. Kui dpilane ei saanud harjutustodd valmis, siis
tildjuhul talle hinnet ei panda. Harjutustdddele voib anda ka suulise hinnangu,
mida péevikusse ei kanta.

Kui protsessihindega hinnatud harjutustdid on dpperiihmas dppeperioodi kohta
vihemalt kolm, siis vOib panna nende pohjal iihe arvestusliku hinde. Selleks peab
Opilasel olema hinnatud vihemalt pool toddest. Vastasel korral tuleb vajalik arv
harjutustoid valmis teha ja esitada hindamiseks vihemalt 1 nddal enne
kokkuvdtva hinde viljapanekut.

x  Hinnatakse nii teadmisi kui ka oskusi. Teadmisi hinnatakse tildjuhul 14bi praktiliste
oskuste.

x Hindamise juures tuleb arvestada ka dpilase eelnevat arvutikasutusoskust ja
individuaalset arengut

x  Enne to66 sooritamist peab opilane teadma, mida ja kuidas hinnatakse

x  Hindamisnormid
(protsentides, mis viljendavad antud todle esitatud nduete tditmist)
Hinne “5” 90 — 100%
Hinne “4” 70 — 89%
Hinne “3” 50 - 74%
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Hinne 2”7 25 -49%
Hinne “1” 0—-24%

x  Arvestuslikud t66d peavad olema kdik sooritatud.

% Puudulikult sooritatud arvestuslikke t6id on vOimalik uuesti sooritada kahe
jargneva nidala jooksul.

x  Kui dpilane puudus arvestusliku t66 sooritamise ajal, siis peab ta kahe jargneva
nidala jooksul tegema jareltoo. Opilasele, kes méératud ajaks ei tdida arvestusliku
hinde saamiseks ndutavat dppeiilesannet, tehakse klassipdevikusse hinde asemel
mirge " X".

x  Kui tegu on pikema arvestusliku t66ga, mis valmib mitmetunnise t66 kdigus, siis
peab see olema valmis dpetaja poolt antud téhtajaks, mil toimub t66 hindamine.
Kui t66 polnud tdhtajaks rahuldavalt tehtud, siis vdib dpilane hinde parandamiseks
to0d tdiendada kahe jargneva nédala jooksul, et esitada see uuesti hindamiseks.
Kui t66 oli lildse tegemata, siis peab Opilane t60 valmis tegema kahe jargneva
nidala jooksul. Opilasele, kellel ka siis on arvestuslik iilesanne tegemata, tehakse
klassipdevikusse hinde asemel mirge " X".

x Kui dpilane oli pikemat aega haige (rohkem kui iihe niddala), siis voib ta dpetajaga
kokkuleppel sooritada jéreltoo ka hiljem.

% Jareltoid ei saa sooritada veerandi viimasel niadalal.

x  Konsultatsiooni on vdoimalik saada peale tunde 2 korda niddalas arvutiklassi
lahtioleku aegadel.

3. 8. klass

3.1. Oppesisu

Mcirkus. Oppesisu on pdhjalikumalt lahti kirjutatud dpitulemuste kaudu. Kuna
mitmeid teemasid késitletakse omavahel seotuna, siis on mdttekas kajastada teemade
ajalist mahtu Opetaja todkava kaudu. Tarkvara on nimetatud ndidisena. Alati vdib
kasutada nimetatud tarkvara analooge vastavalt kooli arvutiklassi voimalustele

Arvuti késitsemise pohioskused. Failioperatsioonid.
Tekstitootlus.

Graafika elemente.

Internet info allikana.
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3.2. Integratsioon ja projektid

Morkus. Alltoodud iihisprojektid on iiks vdimalik ndide. Nende vormid sdltuvad
klassist, kus vastavaid kursusi dpetatakse ning ainedpetajate koostodvalmidusest.
Eraldi pole vélja toodud ldbiva teema Meediaopetus kisitlemist, sest see toimub

enamuse Internetiga seotud iilesannete tditmisel

Aine Uhistoo sisu

Inglise keel | toode vormistamine arvutil (sdbrakiri)
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Aine Uhistdo sisu

Eesti keel ja | toode vormistamine arvutil (piktograafiline luuletus, lilevaade

kirjandus kirjanikust voldikuna)

Eesti keel ja | korrektsete ja kujunduslikult otstarbekate dokumentide loomine

kunstiopetus | (kuulutus)

Matemaatika | valemieditori kasutamine (korrutamise abivalemid, tehted astmetega,
ruutvorrandi lahendivalemid)

Bioloogia info leidmine Internetist (seened) ja selle vormistamine artiklina

Ajalugu info leidmine Internetist (referaadi materjal), referaadi vormistamine

Keemia abimaterjalide vormistamine arvutil (hapete ja happeanioonide

valemid, vorrandid)

Labiv teema
Turvalisus

info leidmine Internetist (narkootikumid) ja selle vormistamine

3.3. Opitulemused

3.3.1. Arvuti kdsitsemise pdhioskused. Failioperatsioonid

Opilane teab

o moisteid riistvara, tarkvara, operatsioonisiisteem, rakendustarkvara, fail, kaust,
ikoon, t66laud;
o arvutikomplekti pdhiosi (arvuti, klaviatuur, hiir, monitor, printer) ja nende

otstarvet;
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arvuti ja Interneti kasutamispdhjusi ja —vdimalusi;

oiget keha- ja kiteasendit, puhkamise vajalikkust to6tamisel arvutiga ;

arvutit ja salvestusseadmeid kahjustavaid tegureid;

kettaseadmete tdhistust;

failitiilipe ja faili nime laiendeid: tekstifailid (doc, rtf, txt), graafikafailid (bmp, jpg,

gif), veebileht (htm) ning faili atribuute (maht jms);
o klaviatuuril olevate siimbolite ja klahvide tdhendust;
o tooakna elemente (tiitliriba, meniiiiriba, nupuribad, kerimisribad);
o arvutiklassi sisekorraeeskirju.

Opilane oskab

o arvutit ja lisaseadmeid sisse ja vélja liilitada;

vOrguarvutisse sisse ja vélja logida;
kasutada hiirt: klops, topeltkldps, paremklops, lohistamine;
kéivitada programme (t66laua ja Start-meniiii kaudu) ning sulgeda korrektselt

programmi, salvestades seejuures oma to0;

aknaoperatsioone (t66akna nihutamine, peitmine, suuruse muutmine, sulgemine);
kasutada paralleelselt mitut programmi (tegumiriba abil);
printida installeeritud printeriga;

kopeerida, teisaldada ja kustutada faile;

]
]

]

]

m]

]

o liikuda kaustapuus;
0 luua uut kausta;

m]

0 muuta faili nime;

m]

kuvada kausta sisu erinevatel viisidel ja seda uurida (etteantud kaustas olevate

failide arvu leidmine, failide jarjestamine suuruse, nime, tiiiibi voi salvestamisaja

jérgi);
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otsida faile, kasutades ka asendussiimbolit * ;

kasutada flopiketast, CD seadet ja vorguketast;

kasutada tdahtsamaid klaviatuuri kiirkorraldusi (Ctrl+C, V);
ingliskeelsete programmide kasutamisel tdlkida eesti keelde dpitud
mentiiikorraldused ja peamised veateated.
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3.3.2. Tekstitootlus.

Mirkus: Seda aineosa dpetada kasutades Microsoft Wordi voi monda muud
tekstitootlusprogrammi.

Opilane teab

o kasutatava tekstitoimeti failitiilipi (*.doc) ning iildisi tekstiformaate (*.txt, *.rtf);
o teksti sisestamise reegleid (tithik kirjavahemirgi jarel jms);

o avalduse (ja muude oluliste dokumentide) kujundamise ndudeid;

o pikkade dokumentide (néiteks referaadi) kujundamise reegleid.

Opilane oskab

Q luua uut dokumenti ja seda salvestada;

avada dokumenti;

sisestada, lisada ja kustutada teksti, salvestada muutusi;

salvestada teksti uue dokumendina, avada ja salvestada teises formaadis faili (*.txt,
*.rtf);

mérgistada teksti;

teksti iimber paigutada (16ikamine, kleepimine, kopeerimine);

automaatselt otsida ja asendada sonu;

kujundada teksti (kaldkiri, rasvane kiri, allajoonimine, fondid ja nende suurus ja
varvus);

moodustada iila- ja alaindeksit;

kasutada kirjalaade (Normal, Heading 1, 2, 3);

kujundada lehekiilge: muuta paberi orientatsiooni ja veeriseid, joondada teksti,
muuta reasammu, taandada teksti 1dikude kaupa;

paigutada teksti veergudesse (ka 16igu kaupa keset teksti);

luua nummerdatud ja tdpploendeid;

lisada dédriseid ja varjustust;

lisada pdist ja jalust;

kasutada lehekiiljenummerdust, sundlehekiiljevahetust;

lisada sisukorda;

luua dokumendis tabelit ja seda kujundada (ridade ja veergude lisamine,
eemaldamine; tabeli raamimine);

lisada pilte (101kepildid, failid) ja paigutada pilti teksti suhtes;

médrata teksti keelt ja teostada digekirjakontrolli;

kasutada varjatud mérkide abi teksti kujundamisel,

lisada klaviatuuril mitteleiduvaid siimboleid;

kasutada valemieditori;

kasutada prindi eelvaatlust, printida dokumenti v6i dokumendi osa, muuta
koopiate arvu;

o tuua ekraanile ja peita nupuribasid.

O 0O 00DO 00D

OO

OO000D0 0D
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3.3.3. Graafika elemente

Mirkus: Seda aineosa opetada kasutades Painti voi mdnda muud joonistusprogrammi.
Opilane oskab
o luua uut ja salvestada joonistust, avada salvestatud joonistust;
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0 joonistada jooni, ristkiilikuid, ringe (nende piirjoonte ja stiili valik, tditmine

varviga);
o valida kasutatavat varvi;

o kopeerida pilti voi pildiosa ja lisada seda teise faili.

3.3.4. Internet.
Opilane teab

o moisteid arvutivork, lokaalvork, internet, otsimootor, kataloog, veeb, www,

veebileht.
Opilane oskab

leida avatud veebilehe aadressi ja tiitlit;

[y Ry Ry Ry

avada veebilehte aadressi (URL-1) kasutades;

kasutada linke, poorduda tagasi eelmise vaadeldud lehekiilje juurde;

kopeerida linki, lehekiiljel olevat teksti ja pilti tekstidokumenti;

leida Internetist infot, seda hinnata ja motestada;

kasutada otsingumootorit teksti ja piltide leidmiseks;

kasutada veebipohist kirjavahetust (elektronkirja lugemine, kirjutamine, vastamine

saabunud kirjale, kirjaga kaasapandud faili salvestamine oma kausta, faili lisamine

kirjale);

a jdrgida Internetisuhtluse reegleid (netiketti).

3.4. Opetaja téokava

T. Teema Tarkvara/
nr. iilesanne
1. Sissejuhatus Windows/ t606
Oppeaastasse. Opetaja juhtimisel
Esmatutvus
arvutiga
2. Interneti IE, Neti/ opetaja
kasutamine esitatud kiisimustele
vastamine
3. Tooaken. Windows, Word/
Failid ja kaustad Enda tutvustuse
koostamine

4.  Teksti valimuse Word/

muutmine. Teksti Keemilised
Printimine elemendid
kujundamine
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Uued teadmised, oskused

Sisekorraeeskirjad. Aineplaan. Hindamine.
Arvuti ja tervis. Arvutikomplekti osad. Arvuti
sisse- ja véljaliilitamine. Sisse- ja
véljalogimine. To6laud. Ikoon. Nuppude
paigutus klaviatuuril. Hiire kasutamine: objekti
valimine, programmi kéivitamine,
mentiiikorralduse valimine. T66akna
nihutamine, peitmine, suuruse muutmine,
sulgemine.

Linkide kasutamine. Lehekiilje avamine
aadressi kasutades. Avatud lehekiilje aadressi
leidmine. Otsingumootori ja kataloogi
kasutamine. Info hindamine

Faili ja kausta moiste, faili nimi.
Kettaseadmed. Liikumine kaustapuus. Faili
avamine. Faili kopeerimine. To6akna
elemendid (tiitliriba, meniiiiriba, nupuribad,
kerimisribad). Kausta loomine. Uue
dokumendi loomine ja selle salvestamine
Oigesse kausta.

Mirgistamine. Kaldkiri. Rasvane kiri.
Allajoonimine. Fontide muutmine. Teksti
véarvus. Prindi eelvaatlus. Printimine
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

Teema

Teksti
sisestamine.

Loikepildi
lisamine.
Arvestuslik to6
Lehekiilje
kujundamine

Lehekiilje
kujundamine

Teksti timber-
paigutamine
T66 mitme
dokumendiga

Lodigu
kujundamine

Arvestuslik t60

Arvestuslik t66
Rastergraafika
poOhivotted

Otsing
Internetis

T60 mitme
programmiga

Tarkvara/
iilesanne

Word/

Liihinaljade
sisestamine

Word/

Naljade
kujundamine
Word/

Sobrakirja (ingl. k)
sisestamine ja
kujundamine
Word/

Teksti Tutvus
lauaarvutiga
kujundamine
Word/
Ladinakeelsete
sententside
kopeerimine
tahestiku jarjekorras
kahest dokumendist
iihte

Word/

Teksti
Narkootikumid
kujundamine
Word/

Info leidmine
Internetist kirjaniku
kohta, voldiku
kujundamine
Paint/

Talvepildi
joonistamine

IE, Google/ dpetaja
esitatud kiisimustele
vastamine

IE, Word/

Info leidmine
Internetist seente
kohta, artikli
kujundamine
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Uued teadmised, oskused

Teksti sisestamine, lisamine, kustutamine,
salvestamine. Teksti sisestamise reeglid.
Varjatud mérgid

Loikepildi lisamine. Pildi paigutus teksti
suhtes

Teksti joondamine ja liigendamine

Paberi orientatsioon, veerised. Veerud.
Nummerdatud ja nummerdamata loendid.
Riistvara, tarkvara. Operatsioonisiisteem,
rakendustarkvara

Ldikamine, kleepimine, kopeerimine,
lohistamine

Rea- ja 16iguvahe muutmine, taandrida.
Adriste ja varjustuse lisamine 15igule ja
lehekiiljele

"

Vaba kéega (st hiirega) joonistamine. Joonte,
ristkiilikute, ringide ja teiste objektide
joonistamine, nende piirjoonte stiili ja suuruse
muutmine, tditmine virviga ja mustriga,
varjutamine. Varvide kasutamine. Pildi(osa)
kopeerimine tekstidokumenti

Teksti ja pildi otsimine

Teksti ja pildi kopeerimine veebilehelt
tekstidokumenti. Lingi kopeerimine
aadressrealt
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nr.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Teema

Faili-
operatsioonid

Veebipohine
kirjavahetus

Tabelid

Harjutus
arvestuseks

Arvestuslik t60

To6 pikkade
dokumentidega

Sisuline t60
tekstiga
Graafikud

Indeksid ja
sumbolid

Valemieditor

Tarkvara/
iilesanne
Windows/ t60
Opetaja juhtimisel

IE/ t606 Opetaja
juhtimisel

Word/

Kalender voi
tunniplaan

IE, Word/

Info leidmine
Internetist Jamaika
kohta, reklaamlehe
kujundamine

IE, Word/ info
leidmine Internetist
Maroko kohta,
reklaamlehe
kujundamine
Word/

Pika teksti
Ulevaade
taimeriigist
kujundamine
Word/ t66 pika
tekstiga

Word/

Suusa MM-i
tulemuste
kajastamine

Word/
Abimaterjali
Happed sisestamine
ja kujundamine
Word/
Abimaterjali
Ruutvorrandi
lahendivalemid
sisestamine ja
kujundamine

Pohikooli Il astme informaatika ainekava

Uued teadmised, oskused

Salvestamine flopikettale. Failide
iimberpaigutamine, kustutamine, nime
muutmine, otsimine. Failitiilip, erinevad
laiendid ja ikoonid. Kausta sisu kuvamisviisid.
Failide otsimine

Mailikonto tekitamine. Elektronkirja
kirjutamine ja lugemine. Vastamine kirjale.
Faili lisamine kirjale. Netikett

Tabeli loomine. Ridade ja veergude lisamine,
eemaldamine. Tabeli raamimine, sorteerimine

Pildi lisamine failist. Péise ja jaluse lisamine.
Salvestamine teises formaadis

Teksti ja lehekiilje kujundamine, pildi lisamine
failist, faili saatmine manusena

Kirjalaadide kasutamine.
Lehekiiljenummerdus. Sisukorra lisamine.
Sundlehekiiljevahetus

Teksti keele méadramine ja digekirjakontroll.
SOnade automaatne otsimine ja asendamine
Tabeli pdhjal graafiku koostamine. Pildi
lisamine tabelisse

Ula- ja alaindeksi moodustamine. Klaviatuuril
mitteleiduvate siimbolite lisamine.

Valemieditori kasutamine
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T. Teema Tarkvara/ Uued teadmised, oskused

nr. iilesanne

26. Lihikorraldused Word/ Téhtsamad klaviatuuri lithikorraldused.
Teksti Kolm karu Nupuribade toomine ekraanile ja nende
osade kopeerimine  peitmine
oiges jarjekorras
kolmest
dokumendist tihte,
kujundamine

27. Hulgipostitus Word/ kutsete Teate kujundamine ja saatmine tabelis
saatmine olevatele adressaatidele

28. Arvestuslik t66  Word, IE/ Info
otsimine ajaloo
referaadi jaoks

29. Arvestuslik to6  Word/ Ajaloo
referaadi
koostamine

30. Arvestuslik to6 ~ Word/ Ajaloo Referaadi kujundamise néuded
referaadi
kujundamine

31. Harjutustund APSTest/ Testi
Tekstitootlus
harjutamine

32. Arvestuslik to6 ~ APSTest/ Test
Tekstitootlus

33. Harjutusi Word/
Piktograafilise
luuletuse
sisestamine ja
kujundamine

34. Harjutusi IE/ Otsinguvdistlus

35. Varuaeg

3.5. Hindeline arvestus

Koik 8. klassi dpilased peavad dppeaasta 10pus sooritama iihes vabalt valitud aines
arvestuse, milleks voib olla ka informaatika arvestus. Arvestus holmab 8. klassis
labitud teemasid ja tarkvara. Arvestus koosneb kahest osast:

1. Siisteemiga APSTest tdidetav test (25 p).

2. Praktilised iilesanded (75 p).

Hindamisnormid on samad nagu muude t66de puhul.

Arvestus kestab kuni 180 minutit.

4. 9. klass

4.1. Oppesisu

Mcirkus. Oppesisu on pdhjalikumalt lahti kirjutatud dpitulemuste kaudu. Kuna
mitmeid teemasid kisitletakse omavahel seotuna, siis on mottekas kajastada teemade
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ajalist mahtu dpetaja tookava kaudu. Tarkvara on nimetatud ndidisena. Alati voib
kasutada nimetatud tarkvara analooge vastavalt kooli arvutiklassi voimalustele.

1. Esitlused. Vektorgraafika elemente.
2. Tabelarvutus.
3. Arvutid ja Internet.

4.2. Integratsioon ja projektid

Mirkus. Alltoodud iihisprojektid on iiks vdimalik ndide. Nende vormid sdltuvad
klassist, kus vastavaid kursusi Opetatakse ning ainedpetajate koostoovalmidusest.
Eraldi pole vilja toodud ldbiva teema Meediaopetus késitlemist, sest see toimub

enamuse Internetiga seotud iilesannete tditmisel

11

Aine Uhistoo sisu

Inglise keel toode (sOnastik) vormistamine arvutil

Eesti keel ja | korrektsete ja kujunduslikult otstarbekate dokumentide loomine
kunstiopetus | (kuulutus)

Matemaatika | sagedustabeli ja diagrammi koostamine, funktsioonide graafikute
koostamine ja uurimine

Geograafia info leidmine Internetist (referaadi materjal), esitluse koostamine,
diagrammide (rahvastikupiiramiid jt) koostamine

Uhiskonnadpe | uudiste otsimine Internetist, t66 vormistamine, ettekande koostamine

tus

Keemia reaktsiooniskeemi joonistamine ja animeerimine

Labiv teema esitluse koostamine
Keskkond

Labiv teema | CV ja avalduse koostamine, info otsimine Internetist dpingute

Toéalane jatkamisvoimaluste kohta, esitluse koostamine kutsevaliku teemadel

karjddr

4.3. Opitulemused

4.3.1. Esitlused

Mirkus: Seda aineosa Opetada kasutades MS PowerPointi voi mdnda muud
esitlusprogrammi.

Opilane oskab

o luua uut ja salvestada esitlust, avada salvestatud esitlust;

valida sobiv slaidi kavand;

koostada slaididel esitamiseks sobivat teksti;

kujundada teksti (eri stiilide ja kirjasuuruste kasutamine, rasvane, kald- ja
allajoonitud kiri, loetelud);

lisada pilte;

lisada, kopeerida ja kustutada slaide;

méidrata automaatset slaidivahetust ja animeerida slaide;

printida kogu esitlust, konkreetset slaidi, jaotusmaterjalina;

000

000D
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kasutada vektorgraafika elemente (joonte, ristkiilikute, ringide ja teiste objektide

joonistamine, erinevate virvide kasutamine, objekti suuruse muutmine, objektide

grupeerimine; tekstikasti lisamine).

4.3.2. Tabelarvutus
Mirkus: Seda aineosa Opetada kasutades MS Excelit voi monda muud

tabelarvutusprogrammi.

Opilane teab

o moisteid téovihik, todleht, lahtri absoluutne ja suhteline aadress, valem,
funktsioon.

Opilane oskab

Q luua uut ja salvestada toovihikut, avada salvestatud toovihikut;

0 nimetada iimber t66lehti;

O tdita tabelit andmetega;

o teisaldada, kopeerida ja kustutada lahtrite sisu;

o lisada, kustutada, kopeerida, teisaldada ja peita ridu ning veerge;

o kasutada lahtrite erinevaid andmevorminguid (tekst, arv, kuupdev, valuuta,
protsent);

o kasutada suhtelist ja absoluutset aadressi;

o koostada ja kopeerida valemeid;

o kasutada funktsioone sum, average, count (Mdrkus. Seda valikut voib muuta
vastavalt Oppeiilesannetele.);

o kujundada tabelit (font, fondi suurus, raha vorming, protsendilaad, komakoha
liigutamine, lahtrite ithendamine, raamimine, veeru laiuse ja rea korguse
muutmine, teksti murdmine lahtrisse paigutamiseks);

o sorteerida andmeid ({ihe ja mitme tunnuse jargi);

o valida diagrammitiitipi andmete iilevaatlikuks esitamiseks ja analiitisiks;

O luua ndustaja abil diagrammi (diagrammi tiiiibi muutmine, pealkirja lisamine,
legendi lisamine ja eemaldamine, telgede pealkirjade lisamine ja eemaldamine);

o kasutada prindi eelvaatlust, muuta tabeli paigutust paberil, paberi orientatsiooni,
veeriseid;

a printida tabelit ja diagrammi.

4.3.3. Arvutid ja Internet

Opilane teab

0 tdhtsamaid domeeninimesid;

o WWW komponente (server, brauser, klient, protokoll) ja toopohimdtet;

Q erinevate operatsioonisiisteemide olemasolu (Windows, Unix);

o tarkvara ja Internetimaterjalide autoridigusi;

0 mélumahu modtiihikuid (bitt, bait, Kb, Mb, Gb);

o arvuti koostisosi (protsessor, selle taktsagedus; méluseadmed);

a erinevaid méiluseadmed, nende otstarvet ja mahtu: operatiivmélu (RAM),
ptsimélu (ROM), kdvaketas, flopiketas, CD-ROM;

o lisaseadmeid (vOrgukaart, modem, videokaart) ja nende otstarvet;

o arvutite hooldamise esmaseid votted;

a arvutiviiruste olemasolu, nende poolt pohjustatavat voimalikku kahju ja nende
véltimise voimalusi.

Opilane oskab

o lahti mdtestada veebilehe aadressi (arvuti nimi, alamdomeeni ja domeeni nimi,

kataloog, faili nimi);
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o lahti mdtestada arvutikomplekti kirjelduse (reklaamis, artiklis);
o taaskdivitada arvutit (Restart, RESET-nupp, Ctrl+Alt+Del);
o ihendada vorguketast.

4.4. Opetaja téokava

T. Teema

nr.

1. Sissejuhatus
Oppeaastasse

2. PowerPointi
tutvustus

3. Harjutustoo

4.  Harjutustoo

5. Harjutustdo

6. Arvestuslik t60

7. Arvestuslik t60

8. Sissejuhatus
tabelarvutusse

9.  Tabeli
kujundamine ja
sorteerimine

10. Lahtri vorming

Tarkvara/
iilesanne

Windows, PowerPoint/

t00 Opetaja juhtimisel

PowerPoint/ t66 dpetaja

juhtimisel

PowerPoint/
Keskkonna v
kutsevaliku teemalise
esitluse koostamine
PowerPoint/
Keskkonna v
kutsevaliku teemalise
esitluse koostamine
PowerPoint/
Reaktsiooniskeemi
koostamine

PowerPoint/ Uhe
Euroopa riigi kohta
esitluse koostamine

Excel/ Pohilised
toovotted taskuraha
kulutamise néitel

Excel/ Klassi hinded
uhes aines

Excel/ Kaupluse
miitigiandmed

Pohikooli Il astme informaatika ainekava

Uued teadmised, oskused

Arvutiklassi sisekorraeeskirjad. Aineplaan.
Hindamine. Arvuti ja tervis. Vorguketaste
ithendamine. Oma kausta tekitamine.
PowerPointi voimalused

PowerPointi todakna elemendid. Slaidide
lisamine, kopeerimine ja kustutamine.
Slaidikiiljenduse valik. Piltide, tabelite ja
diagrammide lisamine. Teksti
kujundamine. Nouded esitlusel
kasutatavale tekstile

Automaatne slaidivahetus. Slaidide
animeerimine

Printimine (kogu esitlus, konkreetne slaid,
jaotusmaterjal)

Vektorgraafika elemente (joonte ja
kujundite joonistamine, virvide
kasutamine, objekti pddramine ja suuruse
muutmine, grupeerimine, tekstikast)
Esitluse loomine Opitud votetega

2

Exceli tooakna elemendid. To6vihik,
tooleht. Lahtri aadress. Valem.
Funktsioonid (sum, average). Komakoha
liigutamine, lahtrite tihendamine,
raamimine, veeru laiuse ja rea kdrguse
muutmine. Lahtri sisu kopeerimine,
teisaldamine, kustutamine

Valemite kopeerimine. Funktsioon row.
Andmete sorteerimine. Piise ja jaluse
loomine. Triiki eelvaatus, tabeli paigutus
paberile (paberi orientatsioon,
ddrisjooned), tabeli printimine

Raha, protsent, kuupdev. To6lehe
iimbernimetamine
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nr.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.

27.

28.

29.

30.

Teema

Diagrammid

Arvestuslik t66
Statistiline
analiiiis
Operatsioonid
lahtrite, ridade
ja veergudega
Suhteline ja
absoluutne
aadress
Suhteline ja
absoluutne
aadress
Vahesummad

Vahesummad
Tooraamat
Tooraamat
Tooraamat
Graafikutiitibid
Funktsioonide

graafikud

Arvestuslik t66
Info ja teenused
Internetis
Internet

Arvutustehnika

alused
Harjutustund

Arvestuslik t60

T66 mitme
programmiga

Tarkvara/
lilesanne

Excel/ Maksude ja
todandja kulude
arvutamine ldhtudes
brutopalgast

Excel

Excel/ tasemet60
tulemuste analiilis
Excel/ Sonastiku (ingl.
k) koostamine

Excel/ Isearvutav
pannkoogiretsept
sOoklale

Excel/ Oma
perelitkmete vanuse
arvutamine

Excel/ Puuviljalao
iilesanne

Excel/ Pere tulude
arvestus

Excel/ Mitme poe
miiligiandmed
Excel/ Pere kulude
arvestus

Excel/ Korteriiihistu
arvepidamine
Excel/
Rahvastikupiiramiid
Excel/ y=ax, y=ax+b,
y=ax2, y=ax2+c,
y=ax’+bx, y=ax’+bx+c,
y=a/x

Excel

IE/ t66 Opetaja
juhtimisel

Opetaja loeng

Opetaja loeng

APSTest/
Arvutustehnika alused.
Internet

APSTest/
Arvutustehnika alused.
Internet

IE, Word/ Uudiste
otsimine Internetist,
teabelehe kujundamine

Pohikooli Il astme informaatika ainekava

Uued teadmised, oskused

Diagrammide loomine viisardiga. Tiilibi
muutmine, pealkirja, legendi ja telgede
pealkirjade lisamine ja eemaldamine,
printimine

Koik dpitud votted

Sagedustabel. Funktsioon count

Ridade ja veergude lisamine, kustutamine,
kopeerimine, teisaldamine ja peitmine.
Loogilised funktsioonid (if)

Absoluutse aadressi kasutamine valemites

Ajafunktsioonid (today, weekday)

Vahesummade koostamine
Harjutust66

Tooraamatu koostamine, lehtede gruppi
vOtmine
Harjutust66

Funktsioon vlookup, round
Sobiva diagrammitiilibi valimine

Diagrammi kujundamine

Koik dpitud votted

Kataloogid. Info usaldusvéérsus. Teenused
Internetis (pank jms). Portaalid. Viirused
WWW komponendid ja toopohimdte.
Domeenid. Autoridigused

Protsessor. Médlumaht. Méluseadmed.
Lisaseadmed. Arvutite hooldamine
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T. Teema Tarkvara/ Uued teadmised, oskused
nr. iilesanne
31. To606 mitme IE, PowerPoint/
programmiga Uudiste otsimine
Internetist, ettekanne
koostamine
32. Too mitme IE, Word, Excel/
programmiga Geograafiaalane info
Internetist +
arvutustabel, graafik +
tekst
33. To60 mitme N "
programmiga
34. Harjutusi Word /Avalduse ja CV  Nouded avalduse ja CV vormistamisel
koostamine
35. Varuaeg
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