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Haridus- ja Teadusministeerium

Oigusl
Seadus ‘ Mairus

l'Direktori kaskkiri 1

g

Koolikorralduslikud dokumendid

Haridus- ja Teadusministeerium

¢ Kas mul on volitusnorm?
¢ Kus on volitusnorm?
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Haridus- ja Teadusministeerium

e KOS § 30Ig 3: Pedagoogide
kvalifikatsiooninouded kehtestab haridus- ja
teadusminister maarusega.

* haridusministri 26. augusti 2002 maarus nr 65
“Pedagoogide kvalifikatsiooninouded”
Maadrus  kehtestatakse  «Koolieelse  lasteasutuse

seaduse» 8§ 11 Idike 2 punkti 1, «Pdhikooli- ja
glimnaasiumiseaduse» § 12! |oike 4 ning

Haridus- ja Teadusministeerium

Vc

e Aga: KOS § 30 Ig 5: Pedagoogi vastavus
ametikohale maaratakse atesteerimisega.
Atesteerimise tingimused ja korra kehtestab
haridus- ja teadusminister maarusega.

o https://www.riigiteataja.ee/akt/13351818

e Valjaandja: Haridus- ja teadusminister

¢ Pedagoogide atesteerimise tingimused ja kord
e Vastu vGetud 02.10.2002 nr 69
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Haridus- ja Teadusministeerium

e “Pohiseadus”
§ 37. Hariduse andmine on riigi jérelevalve all.

* “Haridusseadus”
Riik, pidaja, 6ppeasutus

» “Kutsedoppeasutuse seadus”

Haridus- ja Teadusministeerium

Kutseharidu:

HTMi veebileht

e http://www.hm.ee/index.php?03381




Haridus- ja Teadusministeerium

e VV 26.02.2001 maarus nr 80 “Asjaajamiskorra lihtsed
alused”

* asutuse asjaajamiskord

 eesti kirjakeele norm
» protokollid dokumendiplangile

“Andmekaitse seadus” — isikuandmete
tootlemine, andmekaitse luba

Haridus- ja Teadusministeerium
Dokumenta sta
e “KutseOppeasutuse seadus” vs kutsedppeasutuse
seadus

* Vabariigi Valitsuse 26.02.2001 maarus nr 80
“Asjaajamiskorra tGhtsed alused”

* haridus- ja teadusministri 30.08.2006 maarus nr 25
“Erivajadustega isikute kutsedppeasutuses dppimise
tingimused ja kord”

* §,lgp

§ 43. Menetluse Ippemine

(1) Haldusakti andmise menetlus I6peb:

2/7/2012



Haridus- ja Teadusministeerium

§ 55: (4) Kirjalikus haldusaktis margitakse selle andnud
haldusorgani nimetus, haldusorgani juhi voi tema
volitatud isiku nimi ja allkiri, haldusakti valjaandmise
aeg ning muud digusaktiga ettenahtud andmed.

§ 56: (2) Haldusakti pohjenduses tuleb markida
haldusakti andmise faktiline ja diguslik alus.

§ 57. Vaidlustamisviide
(1) Haldusaktis peab olema viide haldusakti vaidlustamise

DOkumendi VO Haridus- ja Teadusministeerium
Kaskkiri: rekvisiidid

Pedagoogi ametijargu omistamine
Omistan ....... ‘le pedagoogi ametijargu

Alus:
1) Pedagoogi taotlus

2) Kvalifikatsiooninduetele vastavust kinnitavad
dokumendid (haridusttéendav dokument)

3) Haridusministri 02.10.2002 maaruse nr 69
“Pedagoogide atesteerimise tingimused ja kord” §
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Haridus- ja Teadusministeerium

Kooli pidaja korraldab arengukava avalikustamise
avaliku teabe seaduse alusel kooli tegevuse

Haridus- ja Teadusministeerium

Teenistuslik jareleva
“Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus” § 66!
“Vabariigi Valitsuse seadus” § 93

Riiklik jarelevalve
Seadus, maarus

Auditeerimine (seadus)
Noustamine (seadus, maarus)
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Haridus- ja Teadusministeerium

Jarelevalve

i

Riikliku ja rele Haridus- ja Teadusministeerium
P Riiklik jarelevalve

P Seadus ‘ Maarus Temaatiline

!

Uksikkiisimustes
Riiklikku jarelevalvet teostava ametiisiku lilesanded

Riiklikku jarelevalvet teostava ametiisiku Gilesanded on jargmised:
1) kontrollida Gppe- ja kasvatustegevust reguleerivatest digusaktidest
tulenevate nduete taitmist;




Temaatilise jarele
2010/2011,

Haridus- ja Teadusministeerium

4 ;'g%guzsbjl%te?qusmimi’gi * Haridus- ja teadusministri
.03. maarus nr o
~ Riikliku jarelevalve 01.04.2011 maarus nr 12

prioriteedid, temaatilise »Riikliku jarelevalve prioriteedid,
riikliku jarelevalve labiviimise,  temaatilise riikliku jarelevalve
selle tulemuste vormistamise labiviimise, selle tulemuste

ning tulemustest teavitamise

kord 2010/2011. dppeaastal” vormistamise ning tulemustest

teavitamise kord 2011/2012.
Oppeaastal”

» 60 koolieelset lasteasutust * 64 koolieelset lasteasutust
} 61 uldhariduskooli 57 uldhariduskooli

Har*t4s- ja Teadusministeerium

Temaatilise j:

2010/2011. 6ppeaastal 2011/2012. 6ppeaastal
kutseharidus: kutseharidus:

praktikakorraldus,
erivajadustega Opilaste
toetamine ning
taiskasvanute koolituse
korraldamine

praktikakorraldus,
erivajadustega dpilaste
toetamine ning
taiskasvanute koolituse
korraldamine
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Haridus- ja Teadusministeerium

Temaatil

 prioriteedid, valimi maarab HTM

* ca 10% oppeasutustest

* teostab maavanem

* konkreetsest ajast teavitatakse 15.09

 jarelevalvest ja selle tulemustest teavitatakse
Oppeasutuse asukohajargset omavalitsust

Haridus- ja Teadusministeerium

Temaatiline riiklik jarelevalve (2)

* jarelevalve kohapeal kuni 8 to6pdeva

* Oppe- ja kasvatustegevuse vaatlemine jarelevalve
kaigus toimub dppeasutuse juhi vdi tema poolt
maaratud isiku juuresolekul

2/7/2012
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Kutse h a ri d us - p Haridus- ja Teadusministeerium

97% - praktikalepingud séImitud

87% - Opilasega oli juhendaja praktika ajal kontakteerunud

80% Opilaste osas oli koolipoolne juhendaja kontakteerunud
praktikaettevottega

70% praktikale padsenud opilasel oli praktika koolis hinnatud

+ on valja kujunenud kindlad praktikapartnerid.
+ praktikalepingute ettevottepoolseid |IGpetamisi ei esinenud

+ sdlmitud kolmepoolsed lepingud

KutSEha rid us - Haridus- ja Teadusministeerium

+ Oppekorralduseeskirjas olid satestatud
tugislisteemid ja -teenused ning nende rakendamise
pohimotted

+ vOimaldatakse psiihholoogi ja sotsiaalpedagoogi
ndoustamisteenust ning vajadusel kaasatakse
spetsialiste piirkondlikest ndustamis- ja
Opiabikeskustest

- HEV rihmade suurus
edagoogide osalemine koolitustel (37% 40+ t

2/7/2012
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KutSEha rid us - Haridus- ja Teadusministeerium

+ direktori kaskkirjaga kinnitatud taiskasvanute
todalase koolituse kursuste dppekavad

- taiskasvanute tooalase koolituse kursustele
vastuvotu kord

Jarelevalve Gienditega saab lahemalt tutvuda HTMi kodulehel

Haridus- ja Teadusministeerium

jarelevalve

* muudes UksikkUsimustes taotlus haridus- ja
teadusministrile

* minister otsustab jarelevalve vajaduse ja maarab
teostaja: HTM vdi maavanem

2/7/2012
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» Tartu Kutsehariduskeskus (23.04. —29.04.2009)

Haridus- ja Teadusministeerium

2012 )

Eesti lluteeninduse Erakool (30.01.-10.02.2012)
Ida-Virumaa Kutsehariduskeskus (01.2012)

2011

Eesti lluteeninduse Erakool (19.09.-07.10.2011)
Tartu Kunstikool (16.-20.05.2011)

Répina Aianduskool (23.-27.05.2011)

2010

Sisekaitseakadeemia (15.11.-26.11.2010)

Eesti Mereakadeemia (13.09.- 23.09.2010)
Arvutikutsekool INTER (14.-18.06.2010)

Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskool (26.04. - 30.04.2010)
Répina Aianduskool (25.01. - 29.01.2010)

Sillamé&e Kutsekool (15.01. - 22.01.2010)

2009

M.I.Massaazikool (09.11. - 13.11.2009)

Tallinna T66stushariduskeskus (07.09. - 18.09.2009)

Haridus- ja Teadusministeerium

Teenistusliku jarelevalve lilesanne ja korraldus

Valitsusasutuste ja nende hallatavate riigiasutuste
tegevuse seaduslikkuse ja otstarbekuse tagamiseks
korraldatakse teenistuslikku jarelevalvet.

”Vabariigi Valitsuse seadus” § 93

Teenistuslik jarelevalve on valitsuse poolt valla vi linna
ametiasutuste ja nende ametiisikute ning ametiasutuste
hallatavate asutuste ja nende juhtide tegevuse
seaduslikkuse ja otstarbekuse (ile teostatav kontroll.

2/7/2012
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Haridus- ja Teadusministeerium

1) dokumendikontrolli toimingud

2) fudsilise kontrolli toimingud

Haridus- ja Teadusministeerium

e Juhtkonna koosseis

e Kas koosseis p&hikirja/pShimaarusega kooskd&las? Koosolekute
protokollid.

e Struktuur, struktuuritiksuste Gilesanded

e Kas pdhikirja/pdhimaarusega kooskdlas?

e Tooulesannete jaotus, ametijuhendid

* Kooli ndukogu, dppendukogu tegevus

e Kas koosseis on kooskdlas seadusega, pdhikirja/p&himaarusega?

» Kas KN, ON on taitnud seadusest tulenevaid iilesandeid?
e Protokollide vormistamine

¢ |nfovahetus

2/7/2012
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Haridus- ja Teadusministeerium

Kooli no
« KOS § 27

¢ koosseis, llesanded

« ES § 21

* Kkoosseis, llesanded

e Pdnhikiri, p6himaarus
koosseis, llesanded

Koosseisu kinnitamine — pidaja kinnitatud dokument
Koosolekute protokollid

Haridus- ja Teadusministeerium

KOS § 26. Oppendukogu
(1) Koolil on dppendukogu, kelle Gilesandeks on kooli
Oppetegevusega seotud kiisimuste lahendamine.

(2) Oppendukogu liikmeteks on kooli pedagoogid.

(3) Oppendukogu todkord sitestatakse kooli
pohimaaruses.

»  Oppendukogu liikmed.
» Oppendukogu osa juhtimises hinnangu andjana &ppe- ja kasvatustdole.

2/7/2012
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Haridus- ja Teadusministeerium

Kohustu

e 1)arengukava
2) kooli dppekavad
3) Gpetaja tookavad

4) 6ppekorralduseeskiri

5) Oppijate ja Opitulemuste register

6) Oppetdo paevik

7) praktikadokumendid

8) riiklike I6pudokumentide register

9) kooli poolt valjastatavate tunnistuste ja tdendite
register

Haridus- ja Teadusministeerium

P § 8satestatakse nduded Gppijate ja Gpitulemuste registrile.
Nimetatud register vdib koosneda erinevatest alamregistritest,
mis kokkuvdttes on aluseks IGputunnistuse ja hinnetelehe voi
diplomi ja akadeemilise diendi valjastamiseks, samuti tdendite
ja tunnistuste valjastamiseks.

P § 9satestatakse nduded 6ppetdd paevikule, mille andmed
peavad objektiivselt kajastama hetkeolukorda dppetdos.
Oppetdo paeviku tditmise kord kehtestatakse kooli
sisekorraeeskirjas.

» § 10 loetletakse kohustuslikud praktikadokumendid, nende
vormid ja taitmise nduded kehtestatakse
oppekorralduseeskirjas.

» § 11 satestatakse nduded kooli valjastatud riiklike
[6putunnistuste ja hinnetelehtgde, samuti diplom_ite ja

2/7/2012
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Haridus- ja Teadusministeerium

» § 12 satestatakse nduded koolis valjastatud téendite ja tunnistuste
registrile. Tegemist on tdendite ning tunnistustega, mis ei ole
riiklikeks Idpudokumentideks, vaid millega téendatakse nt
taiskasvanute tooalase koolituse kursuse labimist, mooduli
Opitulemusi jne.

» § 13 Enne maaruse joustumist kehtinud korras koolis peetud Gppe-
ja kasvatustegevuse alaseid kohustuslikke dokumente sailitatakse
enne kdesoleva maaruse joustumist kehtinud korras.

» § 15 muudetakse haridus- ja teadusministri 03.04.2009 maarust nr
38 , Kutsedppeasutuse dpilaspileti vorm ja valjaandmise kord“.
Nimetatud maarus satestas Opilaspiletite registreerimise korra
,Kutsedppeasutuse seaduse” § 20%jirgi. Kiesolev maarus ei kisitle

Haridus- ja Teadusministeerium

Erinevalt eelmisest maarusest enam paberil peetavate
dokumentide vorme maarus ette ei nde, need kehtestab kool
vastavalt maaruses esitatud nduetele. Dokumendi pidamine
paberkandjal voib tuleneda dokumendi eriparast — nt peab
eelndu § 11 alusel peetav I6pudokumentide register olema
paberkandjal, sest sellesse kantakse ka I6pudokumendi saaja
allkiri.

Digitaaldokumendid salvestatakse sailivuskindlale kandjale ja
formaadis, mis tagab nende sailimise autentse ja terviklikuna
vahemalt neile kehtestatud sailitustéhtaja jooksul. Kui ei ole
vOimalik tagada digitaaldokumendi sailimist sailitusperioodi

I6puni autentsena, vormistatakse need paberil. Kooli ppe- ja

2/7/2012

17



Haridus- ja Teadusministeerium

e Eiole enam kohustuslikuks dokumendiks vastuvétuavalduste
registreerimise raamat — tegemist ei ole dppetegevuse alase
dokumendiga ning vastuvdtuavaldusi saab registreerida
asjaajamiseeskirjas ette nahtud korras.

e Eelmises maaruses sisalduvad dokumendid Sppijate registreerimise
raamat ja Oppekaart on koondatud (ihte dppijate ja dpitulemuste

registrisse.

* Praktikadokumente on tapsustatud ning enam ei peeta eraldi
arvestust oppekeskkonnas toimuva praktika ning to6keskkonnas
toimuva praktika le.

Haridus- ja Teadusministeerium

» Oppetegevuse alaste dokumentide hulka ei kuulu ka haridust
téendavate dokumentide plankide vastuvotmise ja
mahakandmise registreerimise raamat, dpilaspiletite
registreerimise raamat ja Oppekorralduse alaste kaskkirjade
registreerimise raamat. Nimetatud kiisimused kuuluvad
reguleerimisele asjaajamiseeskirjas.

2/7/2012
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Haridus- ja Teadusministeerium

§ 4. Arengukava

(1) Arengukava on kooli dokument, mille kooli jarjepideva
arengu tagamiseks koostab kool koost66s ndukogu ja
Oppendukoguga.

(2) Kooli arengukavas maaratakse lisaks
«Kutsedppeasutuse seaduse» § 42 |dikes 2 satestatule:
1) sise- ja valiskeskkonna anallis;

2) visioon, selle saavutamiseks pustitatud eesmargid ja
indikaatorid;
3) tegevuskava pustitatud eesmarkide saavutamiseks.

Haridus- ja Teadusministeerium

Arenguka

(3) Kaesoleva paragrahvi |Gike 2 punktis 2 nimetatud
arengukava tegevuskava koostamisel arvestatakse
kdesoleva seaduse § 272 |6ikes 3 nimetatud
sisehindamise aruandes valjatoodud kooli tegevuse
tugevuste ja parendusvaldkondadega.

KOS § 42(4) Kooli arengukava kinnitab kooli pidaja vdi
tema volitatud isik.

“Kutsedppeasutuse seadus”
haridus- ja teadusministri 15.03.2010 mddrus nr 11

19



Haridus- ja Teadusministeerium

e Oppekava
« Oppepraktika korraldus
 Opilaste arvestus

e Taiskasvanute tooalane koolitus

Haridus- ja Teadusministeerium

KOS § 5. Kooli 6ppekavad

(1) Kooli 6ppekavad peavad vastama «Kutsedppeasutuse seaduses», Vabariigi Valitsuse 6.
aprilli 2006. a maaruses nr 90 «Kutseharidusstandard» ja taiskasvanute tooalase koolituse
puhul haridus- ja teadusministri 29. oktoobri 2007. a maaruses nr 66 «Taiskasvanute
tooalase koolituse kutsedppeasutuses korraldamise tingimused ja kord» satestatud
nduetele.

KOS § 13 Ig 3: Oppekava ja selles tehtavad muudatused kinnitab kooli direktor,
kooskdlastades selle eelnevalt kooli ndukogu ja dppendukoguga.

dok maarus § 5 Ig 2: Kooli 6ppekavad kinnitab kooli direktor kaskkirjaga, kooskdlastades
need eelnevalt ndukogu ja 6ppendukoguga. Erakooli dppekavad kinnitab kooli pidaja,
kooskdlastades need eelnevalt nGukogu ja 6ppendukoguga.

Ig 4:Oppekava registreeritakse Eesti Vabariigi haridusseaduse § 366 I5ike 4 alusel asutatud
Eesti Hariduse Infosiisteemis.

ES § 11 Ig 2: Erakooli dppekava kinnitab erakooli pidaja ning Gppekava kantakse alus-, p&hi-

ja keskhariduse omandamist voimaldava 6ppetegevuse ldbiviimiseks koolitusloa
véljaandmisel Eesti Hariduse Infoststeemi.

2/7/2012
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Haridus- ja Teadusministeerium

§ 6. Opetaja tookava

(1) Opetaja tédkava on kooli dokument, mille koostab &ppeaine
(kutse)opetaja kooli Gppekava alusel dppenadalaks.

(2) Opetaja todkavas tipsustatakse kooli ppekavas esitatut,
arvestades mooduli spetsiifikat.

(3) Opetaja todkavasse kantakse:
1) teemade- ja alateemade loetelu;
2) harjutus-, labori- voi praktilised t66d;
3) kasutatava dppekirjanduse v6i muude dppematerjalide loetelu;
4) eeldatavad Opitulemused;
5) hindamise alused ja selle osa mooduli hinde kujunemisel.

(4) Opetaja tédkava vormi tédtab vilja ja kinnitab Sppendukogu.
(5) Opetaja tédkava kinnitatakse koolis kehtestatud korras.

Haridus- ja Teadusministeerium

1) 6ppekorralduseeskirja reguleerimisala, sealhulgas Gppijate
teavitamise kord dppekorralduseeskirja sisust ja selles tehtud
muudatustest

2) Sppekorralduse alused, sealhulgas kasutatavad mdisted,
Oppetdo vormid, dppetdod korraldus

KOS § 2. Méisted

KOS § 19. Oppevormid

(1) Gpe toimub koolipdhise vdi tédkohapdhise dppe (Spipoisidppe) vormis.
KOS Il ptk, dppekorraldus

2/7/2012
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6 p p Haridus- ja Teadusministeerium
3) dppijate vastuvotu kore g
koolituse kursustele vastuvétu kord

KOS § 14. Kooli astumise tingimused ja kord

(1) Kooli vGib dppima asuda isik, kellel on vahemalt pShiharidus. Keskhariduse
baasil toimuvasse kutsedppesse vdib dppima asuda isik, kellel on vahemalt
keskharidus. PGhihariduse ndudeta kutsedppesse voib sGltumata
haridustasemest 8ppima asuda isik, kes on vihemalt 17-aastane. Opilaste

vastuvotu korra kinnitab haridus- ja teadusminister maarusega.

ES § 12. Erakooli vastuvGtmise ja erakoolist vdljaarvamise tingimused

(1) P&hikooli, gimnaasiumi, kutsedppeasutuse, kdrgkooli v&i ulikooli

sisseastumisele kohaldatakse sama liiki riigi- ja munitsipaalkoolile vGi avalik-

Giguslikule Ulikoolile seadusega kehtestatud sisseastumise tingimusi. Erakooli

ndukogul on Gigus kehtestada tdiendavaid tingimusi Opilaste vastuvétmiseks.
“Kutsedppeasutuse seadus”

6 p Haridus- ja Teadusministeerium

4) varasema Opi- ja t

Vabariigi Valitsuse 06.04.2006 maarus nr 90 “Kutseharidusstandard” § 81, §
82, § 83

5) praktilise t606 korraldus, tingimused ja kord, sealhulgas
tookaitse alase juhendamise kord

KOS § 17

(3) Praktiline t66 on Opitud teadmiste ja oskuste rakendamine Sppekeskkonnas.

Praktiline t66 toimub praktikumi, harjutustunni, laboratoorse t66 vGi koolis
maaratud muus vormis.

(4) Praktika on dppekava raames tookeskkonnas juhendaja juhendamisel kindlate
Opieesmarkidega tehtav praktiline t606.

(5) Iseseisev t60 on Gpilase iseseisev tegevus Opieesmargi saavutamiseks.
Iseseisev t06 moodustab vahemalt 10% Gpingute kogumahust.

Ifra_ktiling t60 ja praktika moodtistavad kutsedppe mahust vahemalt 50%, mis

2/7/2012

22



Haridus- ja Teadusministeerium

KOS § 17. Praktika

(1) Praktika on dppekava raames tookeskkonnas
juhendaja juhendamisel kindlate dpieesmarkidega
tehtav t66.

(2) Kool kindlustab 6ppijad praktikakohtadega, tagab
praktika toimumise dppekavas ettenahtud mahus ja
eesmarkide kohaselt, praktika koolipoolse juhendamise
ja praktika tulemuslikkuse hindamise.

(3) Kooli, dpilase voi tema seadusliku esindaja ja
praktikat korraldava riigi- voi kohaliku omavalitsuse
asutuse, avalik-digusliku vdi eradigusliku juriidilise isiku
vOi flUsilisest isikust ettevotja vahelised suhted dpilaste

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

Haridus- ja Teadusministeerium

P

praktika alustamise ja Idpetamise aeg
praktika kestus
praktika toimumise koht ja aadress

kooli dppekavast tulenevate ja individuaalsete
praktikalilesannete loetelu

praktikal viibiva dpilase digused ja kohustused
praktikaettevotte voi -asutuse digused ja kohustused
kooli digused ja kohustused

andmed praktikaettevotte voi -asutuse ja juhendaja ning
koolipoolse juhendaja kohta

2/7/2012
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Haridus- ja Teadusministeerium

6) praktikakorralduse alused, sealhulgas praktikakoha sobivuse
hindamine, praktikale suunamine, praktika juhendamine,
praktikalepingu sdlmimise tingimused ja kord ning praktika
tulemuste hindamine

KOS § 17

7) Oppetdodst osavotu arvestamise alused

8) hindamise pohimdotted, kriteeriumid ja Gppetodpaevikus
kasutatavad margid

KOS § 21. Hindamine

KutseGppes kasutatava lihtse hindamissiisteemi kehtestab haridus- ja
teadusminister madrusega. Maarus satestab hindamisel kasutatava hinnete
skaala ning hinnete kirjeldused.

Haridus- ja Teadusministeerium

9) dppevdlgnevus ja selle likvideerimise kord
10) akadeemilisele puhkusele lubamise tingimused ja kord

KOS § 31:9) saada akadeemilist puhkust dppekorralduseeskirjas
satestatud korras tervislikel pohjustel kuni kaks aastat,
kaitsevdeteenistuse puhul kuni tiks aasta ning lapse hooldamiseks
kuni lapse kolmeaastaseks saamiseni

2/7/2012
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11) Gppija staatus, tema digused ja kohustused, sealhulgas
toetuste maksmise pShimdtted ja kord
KOS § 31
12) 6ppija koolist valjaarvamise kord
ES § 12. Erakooli vastuvGtmise ja erakoolist vdljaarvamise tingimused
(2) Erakoolist valjaarvamise tingimused kehtestab erakooli nGukogu.

13) 6ppekorraldusega seonduvate otsuste vaidlustamise kord
14) muud kusimused

Haridus- ja Teadusministeerium

§ 21g (2) Tugislisteemid ja -teenused ning nende
rakendamise pohimotted maaratakse kooli
Oppekorralduseeskirjas.

§ 4 1g (2) Arenguvestluse labiviimise tingimused ja
kord kehtestatakse kooli dppekorralduseeskirjas.

haridus- ja teadusministri 30.08.2006 mddrus nr 25
“Erivajadusega isikute kutseGppeasutuses oppimise tingimused ja kord”
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Haridus- ja Teadusministeerium

KOS § 14 Ig (6) Kooli vastuvBetud pilasele viljastatakse dpilaspilet. Opilaspileti
vormi ja vdljaandmise korra kehtestab haridus- ja teadusminister madrusega.

Maarus § 2 Ig (4) Opilaspileti kasutamise kord koolis sitestatakse kool
sisekorraeeskirjas.

§ 4. Opilaspiletite registreerimine

(1) Opilaspileti viljaandja registreerib igale &pilasele vilja antud dpilaspileti
vastavalt kooli asjaajamiskorrale.
[RTL 2010, 15, 282 - j6ust. 01.09.2010]

(2) Opilaspiletite viljaandja on kohustatud pidama arvestust dpilaspiletite
valjastamise dle.

(2) Koolil on Gigus § 6 Idike 1 punktis 1 toodud juhtudel nduda dpilaselt dpilaspileti

Haridus- ja Teadusministeerium

Vabade ametikohtade taitmine
Konkursikomisjonide protokollid

Pedagoogide atesteerimine

e Atesteerimise aluseks olevad dokumendid, direktori kdskkirjad,
atesteerimiskomisjoni protokollid

* Pedagoogide kvalifikatsioon

e Kvalifikatsiooni tdendavad dokumendid — haridust, koolituse labimist, 3-a
staaZi olemasolu tdoendavad dokumendid

e Taienduskoolitus

e Tunnistused, téendid
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Tooalar

» Opetaja l4bib iga viie aasta jooksul todalase
taienduskoolituse vahemalt 160 tunni ulatuses.

P KutseOpetaja labib iga kolme aasta jooksul todalase
taienduskoolituse vahemalt kahe kuu ulatuses.

Vabariigi Valitsuse 22.11.2000 mdédrus nr 381 ,Opetajate koolituse
raamnéuded”

Haridus- ja Teadusministeerium

P “Taiskasvanute koolituse seadus”

» Vabariigi Valitsuse 22.11.2000 médrus nr 381 “Opetajate koolituse
raamnéuded”

» haridusministri 17.04.1998 mddrusega nr 4 kinnitatud “Haridustéétajate
kutseoskuste tdiustamise kord”

» haridusministri 28.07.1998 mddrusega nr 13 kinnitatud “Kutsedppeasutuse
pedagoogide vabade ametikohtade téitmiseks korraldatava konkursi
tingimused ja kord”

» haridusministri 26.08. 2002 mddrus nr 65 “Pedagoogide
kvalifikatsiooninéuded”

» haridusministri 02.10.2002 mddirus nr 69 “Pedagoogide atesteerimise
tingimused ja kord”

(‘P s . ~
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* Haridustase, kdrgharidus, keskeriharidus,
kutsekeskharidus

* Magistrikraad, vastav kvalifikatsioon

* LOpetamata/ IGpetatud koolitus
(kvalifikatsioonile mittevastav/vastav)

* Tasemekoolitus, tdienduskoolitus

o Kvalifikatsioonikursus/ taienduskursus

Haridus- ja Teadusministeerium

e Vabariigi Valitsuse 05.08.2004 nr 265 “Eesti Hariduse
Infoslisteemi asutamine ning pohimaarus”

e Andmete esitamise eest vastutava isiku maaramine

§ 6. Registri andmete digsus
(1) Registrisse esitatud andmete Gigsuse eest vastutab andmete esitaja.

(2) Registrisse puudulike vdi ebadigete andmete tahtmatul voi tahtlikul esitamisel ja nende
avastamisel on andmete esitaja kohustatud esitama parandused viie td6pdeva jooksul vea
avastamisest vdi sellest teatamisest arvates.

e Alusdokumendid, mille alusel sissekanded tehakse
Nt § 20. Andmete alusdokumendid
(1) Opetajate ja 6ppejdudude alamregistrisse andmete kandmise ja

2/7/2012
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Atesteerimine
Atesteerimiskomisjoni moodustamine

Protokollide vormistamine, haaletustulemused,
otsused

Otsuse sOnastamine - omistamine
Kvalifikatsioon

Magistrikraad
Haridustase 3+2, keskeri-kutseharidus

Haridus- ja Teadusministeerium

Atesteerimine

Atesteeritavale omistatakse ks ametijark, mis
kehtib koikides Oppeasutustes, kui atesteeritav
vastavalt |6ikes 3 nimetatud haridusministri
maarusele vastab voi on loetud vastavaks antud
ametikohal to6tamiseks esitatud
kvalifikatsiooninouetele voi vastab
kvalifikatsiooninduete tditmise tahtaja
pikendamise tingimustele.

2/7/2012
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* Ametijark omistatakse vastava taotluse alusel
atesteeritavale, kelle kvalifikatsioon vastab
kehtestatud nduetele.

Haridus- ja Teadusministeerium

Ate

» Oppeasutuse juht, kes omistab noorempedagoogi ja
pedagoogi ametijargu

* Oppeasutuse juhi moodustatud atesteerimiskomisjon,
mis omistab vanempedagoogi ametijargu

e haridusministri moodustatud atesteerimiskomisjon, mis
omistab pedagoog-metoodiku ametijargu

haridusministri 02.10.2002 mddrus nr 69 “Pedagoogide atesteerimise tingimused

2/7/2012
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1)

2)
3)

4)
5)
6)

Haridus- ja Teadusministeerium

Atesteerimisk

seitsmeliikmeline atesteerimiskomisjon

registreeritud aine-, kutse- v3i pedagoogiliste henduste
volitatud esindaja(d)

Oppeasutuse pidaja volitatud esindaja

Oppeasutuse juht voi dppeasutuse juhi asetaitja Gppe- ja
kasvatustoo alal

Opetajate esindaja(d)

hoolekogu (kooli ndukogu) esindaja(d)

ametilhingu usaldusisiku(d)

Haridus- ja Teadusministeerium

Ametijargu

Ametijargu omistamiseks esitab atesteerimist taotlev
pedagoog kirjaliku taotluse vastavat ametijarku
omistavale atesteerijale.

Taotluse esitamine dppeasutuses:
01.08 - 30.11

01.12 -31.07

2/7/2012
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U Taiskasvanute  tddalast  koolitust  korraldatakse  koolis

Ul Igale kursusele on koostatud dppekava.

L) Kursuse labiviimise aluseks on direktori kaskkiri.

L) Kursuse eelarve on kinnitatud kooli direktori poolt.

L) Kursuste dppekavad on kinnitatud direktori kaskkirjaga.

) Korraldatavate kursuste kohta peetakse jargmisi dokumente:

Haridus- ja Teadusministeerium

Opetatavates valdkondades.

register, paevik, tunnistuste, toendite registreerimise raamat,

oppekavade toimik.

e Tooalane koolitus
e Vabahariduslik koolitus

Haridus- ja Teadusministeerium

Tasemekoolitus

Haridusel on jargmised tasemed:

1) alusharidus;

2) pohiharidus (hariduse | tase);

3) keskharidus (hariduse Il tase);

4) korgharidus (hariduse Ill tase). (“Haridusseadus”)

2/7/2012
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P Tasemekoolitus vGimaldab Shtuses v&i kaugbppe dppevormis voi
eksternina omandada pd&hiharidust ja tldkeskharidust, osakoormusega
labida kutsedpet voi kutsekeskharidusdpet ja osakoormusega voi
eksternina omandada kdrgharidust. Tasemekoolituse labimist tdendab
tunnistus vdi diplom.

P T66alane koolitus vdimaldab kutse-, ameti- ja/vdi erialaste teadmiste,
oskuste ja vilumuste omandamist ja tdiendamist, samuti Gmberdpet kas
tookohas voi koolitusasutuses. Todalase koolituse labimist téendab
tunnistus voi téend.

» Vabahariduslik koolitus vdimaldab isiksuse, tema loovuse, annete,
initsiatiivi ja sotsiaalse vastutustunde arengut ning elus vajalike teadmiste,
oskuste ja vBimete lisandumist. Ope toimub kursuste, dpiringi vdi muus
Oppijatele sobivas vormis.

. . Haridus- ja Teadusministeerium

Koolituskulude hiiv h

§ 34. (1) Tobandja ja t606taja voivad kokku leppida, et tbdandja teeb tootaja
koolitamiseks lisakulutusi vGrreldes to6taja koolitamiseks tehtud mdistlike
kuludega ja t66taja té6tab nende kulude hivitamiseks té6andja juures
kokkulepitud aja (siduvusaeg) jooksul.

(2) Koolituskulude kokkulepe kehtib tksnes juhul, kui:
1) kokkulepe on solmitud kirjalikult;
2) kokkuleppes on ndidatud koolituse sisu ja kulud;
3) siduvusaeg ei lleta kolme aastat;
4) siduvusaeg ei ole koolituskulusid arvestades ebamdistlikult pikk.

(3) Tootaja hiuvitab todandja tehtud lisakulud proportsionaalselt siduvusaja
IGpuni jadnud ajaga, kui tootaja ltleb t6olepingu lles enne siduvusaja
mooédumist, valja arvatud, kui téolepingu llesitlemise pohjuseks on
tooandjapoolne oluline tédlepingu rikkumine.
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§ 8. (1) Tootajale ja avalikule teenistujale antakse koolituses osalemiseks
Oppepuhkust.

(2) Koolitusel osalemiseks antakse tootajale voi avalikule teenistujale
koolitusasutuse teatise alusel dppepuhkust kuni 30 kalendripdeva
kalendriaasta jooksul.

(3) Tasemekoolitusega ja tooalase koolitusega seotud dppepuhkuse ajal
makstakse tootajale ja avalikule teenistujale keskmist tootasu
20 kalendripaeva eest.

(4) Tasemekoolituse Idpetamiseks antakse tdiendavalt Sppepuhkust
15 kalendripdeva, mille eest makstakse tootajale ja avalikule teenistujale
toolepingu seaduse § 29 I8ike 5 alusel kehtestatud to6tasu alammaar.

(5) Kaesoleva paragrahvi |digetes 2 kuni 4 satestatut kohaldatakse tootajatele ja
avalikele teenistujatele, kes osalevad ka tasemekoolituse paevases
Oppevormis ja tdiskoormusega Gppes.

“Tdiskasvanute koolituse seadus”

Haridus- ja Teadusministeerium

e Haridusslsteemi kvaliteet ei saa Uletada
sisteemis tootavate Opetajate kvaliteeti.

e Opime Bppima teiste
koolide/Opetajate/kohalike omavalitsuste
kogemustest, mis on taganud edu.
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kogumik “Jarelevalve korraldusest 6ppeasutustes” 2011
http://www.hm.ee/index.php?045021

UUS! "Jarelevalve korraldusest 6ppeasutustes 2011" (1 osa) Taiendatud
30.08.2011

Kogumik annab lihiulevaate riikliku ja teenistusliku jarelevalve ning
Oppeasutuste ndustamise korraldusest dppeasutustes 2011/2012.
Oppeaastal. Kogumikus on avaldatud haridus- ja teadusministri 01.04.2011
maarus nr 12 ,Riikliku jarelevalve prioriteedid, temaatilise riikliku jarelevalve
labiviimise, selle tulemuste vormistamise ja tulemustest teavitamise kord
2011/2012. dppeaastal” koos seletuskirjaga. Kuna 2011. aastal muudeti kaks
korda ndustamise maarust, siis on esitatud ka haridus- ja teadusministri
13.08.2009 maarus nr 62 ,Kooli ja koolieelse lasteasutuse ndustamise
tingimused ja kord sisehindamise kiisimustes” koos selgitustega.

UuUS! "Jarelevalve korraldusest Gppeasutustes 2011" (Il osa) Taiendatud

26.08.2011

Haridus- ja Teadusministeerium

Kiisimused

Hille.Voolaid@hm.ee
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