
 

Практическое задание. 

Вариант A 
 
1. Создай на выданной дискете или на сетевом диске, указанном учителем, 

новый подкаталог. В качестве названия каталога введи свою фамилию 
(далее будем называть его твоим каталогом). 

2. Найди на дискете (или на сетевом диске, указанном учителем) текстовый 
файл с именем lupus.txt и скопируй его в свой каталог. Открой файл lupus.  

3. Создай новый документ в формате RTF (Rich Text Format) и сохрани его в 
свой каталог с именем hunt. Скопируй в созданный документ текст из файла 
lupus. 

4. В школе скоро будет проводиться неделя природоведения. Ученики твоего 
класса должны составить стенд о животных Эстонии. Твоя задача – составить 
заметку о волке. Оформи документ hunt следующим образом: 

a. ориентация страницы: альбомная  

b. заголовок: выравнивание – по центру, название шрифта - Arial, 
размер – 16. После заголовка следует пустая строка  

c. основной текст: название шрифта - Arial, размер – 12  

d. основной текст разбит на две колонки (заголовок располагается 
над обеими колонками!)  

e. основной текст выровнен по ширине 

f. список (народных имен животного): маркированный  

5. Найди в Интернете две различные веб-страницы с информацией о волке и 
добавь названия и веб-адреса этих страниц в конец текста документа hunt.  

6. Найди в Интернете фотографию волка, и помести её в текст документа hunt 
в левый край левой колонки. Измени величину изображения таким образом, 
чтобы его ширина составляла ~½ от ширины колонки.  

7. В правую часть верхнего колонтитула документа hunt помести сегодняшнее 
число (дату) и время,  в левую часть нижнего колонтитула – имя школы, 
класс и своё имя. 

8. Удостоверься, что документ полностью помещается на одну страницу. 
Сохрани и распечатай его.  

9. Отправь электронное письмо по адресу, указанному учителем. В качестве 
темы письма напиши своё имя и фамилию, а в качестве содержания – своё 
мнение о сложности работы: были ли тест и практическое задание сложными, 
средней сложности или легкие. 
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Практическое задание. 

Вариант B 
 
1. Создай на выданной дискете или на сетевом диске, указанном учителем, 

новый подкаталог. В качестве названия каталога введи свою фамилию 
(далее будем называть его твоим каталогом). 

2. Найди на дискете (или на сетевом диске, указанном учителем) текстовый 
файл с именем ursus.txt и скопируй его в свой каталог. Открой файл ursus.  

3. Создай новый документ в формате RTF (Rich Text Format) и сохрани его в 
свой каталог с именем karu. Скопируй в созданный документ текст из файла 
ursus. 

4. В школе скоро будет проводиться неделя природоведения. Ученики твоего 
класса должны составить стенд о животных Эстонии. Твоя задача – составить 
заметку о буром медведе. Оформи документ karu следующим образом: 

a. ориентация страницы: альбомная  

b. заголовок: выравнивание – по центру, название шрифта - Arial, 
размер – 16. После заголовка следует пустая строка  

c. основной текст: название шрифта - Arial, размер – 12  

d. основной текст разбит на две колонки (заголовок располагается 
над обеими колонками!)  

e. основной текст выровнен по ширине 

f. список (народных имен животного): маркированный  

5. Найди в Интернете две различные веб-страницы с информацией о буром 
медведе и добавь названия и веб-адреса этих страниц в конец текста 
документа karu.  

6. Найди в Интернете фотографию бурого медведя, и помести её в текст 
документа karu в правый край правой колонки. Измени величину 
изображения таким образом, чтобы его ширина составляла ~½ от ширины 
колонки.  

7. В правую часть верхнего колонтитула документа karu помести сегодняшнее 
число (дату) и время,  в левую часть нижнего колонтитула – имя школы, 
класс и своё имя. 

8. Удостоверься, что документ полностью помещается на одну страницу. 
Сохрани и распечатай его.  

9. Отправь электронное письмо по адресу, указанному учителем. В качестве 
темы письма напиши своё имя и фамилию, а в качестве содержания – своё 
мнение о сложности работы: были ли тест и практическое задание сложными, 
средней сложности или легкие. 
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