Ees- ja perekonnanimi

Praktiline ulesanne
Variant B
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Loo Opetaja poolt madratud kohta (vorguketas, lokaalne ketas,
tasemetdd diskett) uus alamkaust. Kausta nimeks pane oma ees- ja
perekonnanimi. Edaspidi nimetame seda oma kaustaks.

Leia Opetaja poolt maaratud kohast fail nimega “haava.txt” ja
kopeeri see oma kausta.

Kaivita tekstitoimeti ja ava oma kaustast fail “haava.txt”. Salvesta
see fail RTF-formaadis oma kausta nimega “luuletaja”.

Eemalda tekstist liigsed Idiguvahetused. (Lahtefailis on Idikude vahel
tlhi rida.)

Leia Internetist kaks erinevat veebilehte, kust saab andmeid Anna
Haava teoste ja/voi elulooliste andmete kohta. Lisa nende
veebilehtede aadressid teksti I0ppu dokumendis “luuletaja”.
Kujunda dokument “luuletaja” jargmiselt:

a) paber paiguta rohtsalt;

b) pealkirja esitus: joondatud keskele, font Arial, suurus 14pt;

c) teksti font: Arial, 12 pt;

d) tekst paiguta kahte veergu (pealkiri jaab Uhte veergu kahe veeru
kohale keskele);

e) joonda tekst rédpselt;

f) paisesse paiguta kuupdev ning kellaaeg ja jalusesse oma kool,
klass ning nimi.

Leia internetist Anna Haavat kujutav pilt ja kopeeri see dokumenti
“luuletaja”. Muuda pildi suurust nii, et selle laius oleks vaiksem kui
pool Uihe veeru laiusest. Paiguta pilt teksti sisse vasakpoolse veeru
vasakusse serva. Luba tekstil paikneda pildi korval.

Jalgi, et kogu dokument mahuks thele lehekiiljele. Vajadusel muuda
leheklje dariseid. Salvesta dokument ja prindi see valja.

Saada dokumendifail e-kirja manusega oma Opetaja poolt antud
aadressil. E-kirja teemaks pane ,Tasemetd6 praktiline osa®™ ning
sisuks kirjuta to0 I0petamise kellaaeg ja oma nimi.
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