
 
 
 
 
Praktiline ülesanne  
Variant B 
 
1) Loo õpetaja poolt määratud kohta (võrguketas, lokaalne ketas, 

tasemetöö diskett) uus alamkaust. Kausta nimeks pane oma ees- ja 
perekonnanimi. Edaspidi nimetame seda oma kaustaks. 

2 p.  
 

2) Leia õpetaja poolt määratud kohast fail nimega “haava.txt” ja 
kopeeri see oma kausta. 

2 p.  
 

3) Käivita tekstitoimeti ja ava oma kaustast fail “haava.txt”. Salvesta 
see fail RTF-formaadis oma kausta nimega “luuletaja”. 

4 p.  
 

4) Eemalda tekstist liigsed lõiguvahetused. (Lähtefailis on lõikude vahel 
tühi rida.) 

4 p.  
 

5) Leia Internetist kaks erinevat veebilehte, kust saab andmeid Anna 
Haava teoste ja/või elulooliste andmete kohta.  Lisa nende 
veebilehtede aadressid teksti lõppu dokumendis “luuletaja”.  

4 p.  
 

6) Kujunda dokument “luuletaja” järgmiselt: 

a) paber paiguta rõhtsalt; 

b) pealkirja esitus: joondatud keskele, font Arial, suurus 14pt; 

c) teksti font: Arial, 12 pt; 

d) tekst paiguta kahte veergu (pealkiri jääb ühte veergu kahe veeru 
kohale keskele); 

e) joonda tekst rööpselt; 

f) päisesse paiguta kuupäev ning kellaaeg ja jalusesse oma kool, 
klass ning nimi. 

17 p.  
 

7) Leia internetist Anna Haavat kujutav pilt ja kopeeri see dokumenti 
“luuletaja”. Muuda pildi suurust nii, et selle laius oleks väiksem kui 
pool ühe veeru laiusest. Paiguta pilt teksti sisse vasakpoolse veeru 
vasakusse serva. Luba tekstil paikneda pildi kõrval. 

6 p.  
 

8) Jälgi, et kogu dokument mahuks ühele leheküljele. Vajadusel muuda 
lehekülje ääriseid. Salvesta dokument ja prindi see välja. 

4 p.  
 

9) Saada dokumendifail e-kirja manusega oma õpetaja poolt antud 
aadressil. E-kirja teemaks pane „Tasemetöö praktiline osa“ ning 
sisuks kirjuta töö lõpetamise kellaaeg ja oma nimi. 

7 p.  
 

 

Ees- ja perekonnanimi  _________________________________ 


