
 
 
 
 
 

Практическое задание  
Вариант A 
 
1) Создай в месте, указанном учителем (дискета, сетевой диск), 

новую папку. В качестве названия папки введи своё имя и 
фамилию. Далее будем называть её твоей папкой. 

2 б.  
 

2) Найди в указанном учителем месте текстовый файл с именем 
“leskov.txt” и скопируй его в свою папку. 

2 б.  
 

3) Запусти текстовый редактор и открой файл “leskov.txt” из 
своей папки. Сохрани этот файл в свою папку в формате RTF 
под именем “pisatel”. 

4 б.  
 

4) Удали лишние Enter в тексте. (В исходном текстовом файле 
должна остаться пустая строка между абзацами.)  

4 б.  
 

5) Найди в Интернете две различные веб-страницы с 
информацией о Н. Лескове и добавь названия и веб-адреса 
этих страниц в конец текста документа “pisatel” 

4 б.  
 

6) Оформи документ “pisatel” следующим образом: 

a) ориентация страницы – альбомная (лист поперёк); 

b) требования к заголовку: выравнивание – по центру, шрифт 
- Arial, 14; после заголовка - пустая строка; 

c) шрифт основного текста: Arial,12; 

d) разбей текст на две колонки (заголовок должен 
располагаться над обеими колонками!) 

e) выравни основной текст по обоим краям; 

f) помести в верхний колонтитул дату и время, в нижний – 
имя школы, класс и свое имя. 

17 б.  
 

7) Найди в Интернете фотографию Н. Лескова, и помести её в 
документ “pisatel”. Измени размер картинки таким образом, 
чтобы ее ширина была меньше половины ширины одной 
колонки. Расположи картинку с левой стороны левой колонки 
так, чтобы текст располагался рядом с картинкой. 

6 б.  
 

8) Проследи, чтобы текст помещался на одну страницу. При 
необходимости измени размеры полей. Сохрани документ, 
распечатай его.  

4 б.  
 

9) Приложи документ к письму, которое надо отправить на 
указанный учителем адрес. В качестве темы письма напиши 
„Prakticheskaja chast urovnevoi raboty“, а в содержание напиши 
время окончания работы и свое имя. 

7 б.  
 

 

Имя и фамилия  ______________________________________ 


