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RIKLIKU EKSAMI- JA KVALIFIKATSIOONIKESKUSE
ULDHARIDUSE OPPEKAVADE JA EKSAMITE OSAKONNA POHIMAARUS

1. peatiikk
ULDSATTED

Uldhariduse Gppekavade ja eksamite osakond (edaspidi osakond) on Riikliku Eksami- ja
Kvalifikatsioonikeskuse (edaspidi keskus) struktuuriiiksus.

. Osakonnal on oma kirjaplank, mille kasutamise kord on kehtestatud keskuse asjaajamiskorraga..

2. peatiikk
OSAKONNA ULESANDED

. Osakonna pdhiilesanded on riiklike iildharidusdppekavade rakendamise suunamine, &ppekirjanduse
vastavuse tagamine riiklikele tldharidusdppekavadele ja dpilaste dpitulemuste riikliku valishindamise
ststeemi toimimise ja arengu tagamine.

Riiklike tldharidusdppekavade rakendamise suunamiseks osakond:

4.1. hindab koolieelsete lasteasutuste ja  ildhariduskoolide &ppekavade vastavust riiklikele
Oppekavadele;

4.2. koostab metoodilisi ja juhendmaterjale sarjas Abiks dpetajale;

4.3. ndustab koole dppekavade koostamise ning arendamise kiisimustes.

Oppekirjanduse riiklikele dppekavadele vastavuse tagamiseks osakond:

5.1. hindab Gppekirjanduse vastavust riiklikule Gppekavale koostdos Gleriigiliste ainendukogudega;
9.2. hindab Gppekirjanduse seisu ja uuendamise vajadust;

5.3. hindab kooliraamatukogude Gppekirjanduse ja -materjalidega varustamise vajadust,

. Opilaste &pitulemuste riikliku valishindamise stisteemi toimimiseks ja arendamiseks osakond:

6.1. kontrollib riikliku dppekava néuete téitmist dleriigiliste tasemetdéde, péhikooli I5pueksamite ja
riigieksamite kaudu;

6.2. valmistab ette Gleriigiliste tasemetéode, pohikooli [6pueksamite ja riigieksamite materjalid;

6.3. koordineerib riigieksamitddde hindamist;

6.4. korraldab (leriigiliste tasemetddde, pohikooli IGpueksami- ja riigieksamitéode  tulemuste
anallusimise;

6.5. koostab kogumikke dleriigiliste tasemetdode- ja eksamite kohta.

Pohitilesande taitmisega seonduvalt osakond:
7.1. korraldab (leriigiliste (aine)ndukogude, eksameid ettevalmistavate ja eksamitdid hindavate
komisjonide ning osakonna moodustatud tédriihmade t66d;
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7.2. teeb koostood keskuse teiste osakondade, haridusasutuste, kirjastuste ja teiste osakonna
koostdopartneritega;

7.3. vBib osaleda Gppekavade rakendamise ja arendamise ning Gpitulemuste vélishindamisega
seotud projektides ja uuringutes;

7.4. teavitab haridusildsust riiklikest dppekavadest ja nende rakendamisega seotud probleemidest
ning Opitulemuste valishindamise korraldamisest ja tulemustest;

7.5. korraldab pedagoogidele teabepaevi.

3. peatiikk
OSAKONNA JUHTIMINE

Osakonna t66d juhib osakonnajuhataja, kes koordineerib ja korraldab osakonna eesmérkide ja
Ulesannete taitmist vastavalt keskuse pdhimaarusele ja kaesolevale pdhimaarusele.

Osakonnajuhatajaga sdlmib, muudab, peatab ja IGpetab to6lepingu keskuse direktor.

Osakonnajuhataja allub vahetult direktorile.

Osakonnajuhataja:

11.1. juhib vahetult osakonna t66d, tagab osakonna Ulesannete taitmise ning vastutab
osakonnale pandud llesannete digusparase, tapse ja digeaegse téitmise eest;

11.2. planeerib ja korraldab osakonna t66d:

112 kujundab soodsa tédkeskkonna;

114. annab keskuse direktorile aru osakonna tegevusest;

15 esindab osakonda ning esitab osakonna nimel arvamusi ja kooskdlastusi;

11.6. teeb keskuse direktorile ettepanekuid komisjonide moodustamiseks osakonna
tlesandeid puudutavate kiisimuste lahendamiseks:

11.7. korraldab alluvate tdétajate t6d, ndutab selleks vajalikud vahendid:

11.8. valvab osakonna td6tajate tdkohustuste taitmise (le;

11.9. taotleb osakonna tédtajatele taienduskoolitust;

11.10. teeb direktorile ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisu ja tdokorralduse kohta,

osakonna todtajatele palkade, toetuste voi distsiplinaarkaristuste maaramise ning ergutuste
kohaldamise kohta;

11.11. allkirjastab v6i viseerib osakonnas koostatud dokumendid vastavalt keskuse
asjaajamiskorrale;

11.12. kasutab direktori volitusel osakonna eelarvelisi vahendeid;

11.13. tdidab muid osakonna pohimaarusega talle pandud vdi direktori antud tiiendavaid
tlesandeid.

Osakonna struktuuris on osakonnajuhataja asetéitja ametikoht.

Osakonnajuhataja asetaitja suunab ja korraldab Gpitulemuste vélishindamise siisteemi toimimist ja
arengut vastavalt sellele pdhimaérusele ja oma ametijuhendile.

Osakonnajuhataja asetaitja:

14.1. koordineerib Gleriigiliste tasemetdde, pdhikooli I5pueksamite ja riigieksamite materjalide
ettevalmistamist ja tulemuste analiitisimist;



14.2. annab osakonnajuhatajaga kooskdlastatult osakonna toétajatele Glesandeid ja kontrollib
nende taitmist oma padevusse kuuluvas valdkonnas ja lahtuvalt valishindamise protsessist kui

tervikust;

14.3. teavitab avalikkust &pitulemuste valishindamise tulemustest:

14.4. viseerib osakonnas koostatud dokumendid;

14.5. teeb osakonnajuhatajale ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas téo
paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks, sh komisjonide ja téériihmade
moodustamiseks;

14.6. teeb osakonnajuhatajale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisu ja to6korralduse
kohta;

14.7. teeb osakonnajuhatajale ettepanekuid tootajate todle votmiseks ja toélt vabastamiseks,
tootasustamiseks, (imberpaigutamiseks ja distsiplinaarkaristuste maaramiseks ning ergutuste
kohaldamiseks;

14.8. taidab temale antud juhiseid ja korraldusi vdi teatab nende taitmise takistustest.

15. Osakonnajuhataja araolekul asendab teda osakonnajuhataja asetéitja. Viimase araolekul
maarab osakonnajuhataja asendaja keskuse direktor osakonnajuhataja ettepanekul.

16. Osakonna toétajate toékohustused maaratakse nende ametijuhendites.
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Uldhariduse Gppekavade ja eksamite osakonna juhataja




