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RIKLIKU EKSAMI- JA KVALIFIKATSIOONIKESKUSE
ANDMEKOGUDE OSAKONNA POHIMAARUS

1. peatiikk
ULDSATTED

. Andmekogude osakond (edaspidi osakond) on Riikliku Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskuse (edaspidi
keskus) struktuuritiksus.

Osakonnal on oma nimega kirjaplank, mille kasutamise kord on kehtestatud keskuse
asjaajamiskorraga.
2. peatiikk
OSAKONNA ULESANDED

. Osakonna péhiilesanne on Eesti Hariduse Infosiisteemi (edaspidi EHIS) volitatud todtiemisega
seotud Ulesannete taitmine.

. Pohitlesande taitmiseks osakond:

4.1. Kontrollib EHIS-e alamregistrite taitmist dppeasutuste poolt;

4.2. Teeb vastutava tootlejaga koostodd EHIS-e alamregistrite taitmise tagamiseks Gppeasutuste
poolt;

4.3. Haldab EHIS-e kasutajatunnuseid;

4.4, Pakub dppeasutustele kasutajatuge EHIS-e alamregistrite taitmisel;

4.5, Teostab andmete kvaliteedi kontrolli EHIS-e alamregistrites;

4.6. Esitab EHIS-e opilaste, Ulidpilaste ning arst-residentide alamregistrist regulaarseid valjavétteid
lepingulistele osapooltele;

4.7. Koostab ja esitab vastutavale tdétlejale paringute pohiseid valjavétteid EHIS-e alamregistritest;

4.8. Teeb ettepanekuid ja osaleb EHIS-e arendamisprotsessis.

3. peatiikk
OSAKONNA JUHTIMINE

Osakonna t66d juhib osakonnajuhataja, kes koordineerib ja korraldab osakonna eesmérkide ja
tlesannete taitmist vastavalt keskuse pdhimaarusele ja kdesolevale pdhimaarusele.

. Osakonnajuhatajaga sélmib, muudab, peatab ja Ipetab t6dlepingu keskuse direktor.
. Osakonnajuhataja allub vahetult direktorile.

. Osakonnajuhataja:



8.1. juhib vahetult osakonna t66d, tagab osakonna lilesannete taitmise ning vastutab osakonnale
pandud (ilesannete Gigusparase, tapse ja digeaegse taitmise eest;

8.2. planeerib ja korraldab osakonna tood;

8.3. annab keskuse direktorile aru osakonna tegevusest;

8.4. esindab osakonda ning esitab osakonna nimel arvamusi ja kooskolastusi;

8.5. teeb keskuse direktorile ettepanekuid komisjonide moodustamiseks osakonna ulesandeid
puudutavate kiisimuste lahendamiseks;

8.6. korraldab alluvate to6tajate t60d, ndutab selleks vajalikud vahendid;

8.7. valvab osakonna tootajate tookohustuste taitmise (le;

8.8. taotleb osakonna td6tajatele taienduskoolitust;

8.9. teeb direktorile ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisu ja tookorralduse kohta, osakonna
toGtajatele palkade, toetuste voi distsiplinaarkaristuste mééramise ning ergutuste kohaldamise
kohta;

8.10. allkirjastab voi viseerib osakonnas koostatud dokumendid vastavalt keskuse asjaajamiskorrale;

8.11. kasutab direktori volitusel osakonna eelarvelisi vahendeid;

8.12. taidab muid osakonna pdhimaarusega talle pandud vdi direktori antud taiendavaid tlesandeid.

9. Osakonnajuhataja araolekul maarab osakonnajuhataja asendaja keskuse direktor osakonnajuhataja
ettepanekul.

10. Osakonna to6tajate tdokohustused maaratakse nende ametijuhendites.
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