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KASKKIRI

Tallinn ,,5..." oktoober 2006. a nr .4.Jt

Riikiiku Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskuse
0petajaosakonna p6himdaruse kinnitamine

Haridus- ja teadusministri 29. novembri 2004. a meeruse nr 58 ,,Riikliku Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskuse
pohimearus'S I punkti 12 alusel.

1. Kinnitan Riikliku Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskuse dpetajaosakonna p6himaeruse (juurde
lisalud).

2. Kaesolevat kaskki4a on v6imalik vaidlustada 30 peeva jooksul teatavaks tegemisest, esitades
kaebuse Tallinna Halduskohtusse "Halduskohtumenetluse seadustikus" sebstatud konas vdi vaide
Haddus- ia Teadusrninisteeriumile "Haldusmenetluse seaduses" satestatud koras.

Robert Lippin
Haldusdirektor
direktori iilesannetes
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R KLTKU EKSAMt- JA KVALtFlKATStooNtKESKUsE
0PETAJAoSaKoNNA P0HrMiviRUs

1. Deatiikk
ULDSATTED

'1. opetajaosakond {edaspidi osakond) on Riikliku Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskuse (edaspidi keskus)
struktuuriLiksus.

2. osakonnal on oma nimega kirjaplank, mille kasutamise kord on kehtestatud keskuse
asjaajamiskorraga.

2. Deatiikk
osxoHNl Ulesmoeo

\- 3. osakonna pdhirilesanne on dpetajate veljadppe, rjmberdppe ja tdienduskoolitusega seotud
r.ilesannete taitmine.

4. Pohirllesandeieitmiseksosakond:
4.'1. hindab pedagoogide kvalifikatsiooni ning prognoosib teienduskoolituse ja rimberoppe

vaiadusi:
4.2. hindab pedagoogide ettevalmistust ja taienduskoolituses osalemist;
4.3. hindab taienduskoolituse 6ppekavade sisulist vastavust pedagoogide kvalifikatsiooninouetele;
4.4. teeb ettepanekuid pedagoogide 6ienduskoolitussr.isteemi tugisijsteemide arendamiseks,
4.5. koraldab rileriigilise atesteerimiskomisjoni tddd;
4.6. annab pedagoogidele informatsiooni atesteerimisega seotud kiisimustes

atesteerimiskomisjoni istungite vahelisel perioodil;
4.7. anallirjsib pedagoogide atesteerimiskorda ja teeb ettepanekuid vastavate 6igusaktide

parendamiseksi
4.8. korraldab 0petaja kutsekvalifikatsiooni omistamist ning Lileriigilise kutsekomisjoni tddd;
4.9. annab pedagoogidele infomatsiooni kutseomistamisega seotud kiisimustes kutsekomisjoni

istungite vahelisel perioodili
4.10. taidab ,,Valisriigis omandalud kuisekvalifikatsiooni tunnustamise seadusest" tulenevate

pedeva organi iilesandeid, tunnustades valisriigis omandatud pedagoogide
kutsekvalifikatsiooni.

3. oeatiikk
OSAKONNA JUHTIMINE

5. Osakonna todd juhib osakonnajuhataja, kes koordineedb ja kormldab osakonna eesma*ide ja
0lesannete taitmist vastavalt keskuse p6himaerusele ja osakonna pohimaarusele.

6. Osakonnajuhatajaga s6lmib, muudab, peatabja lopetab tddlepingu keskuse direktor.

7. osakonnajuhataja allub vahetult direktorile.



8. osakonnajuhataja:
8.1. juhib vahetuli osakonna tddd, tagab osakonna rllesannete taitmise ning vastutab osakonnale

pandud rilesannete 6igusperase, tapseja oigeaegse teitmise eest;
8.2. planeeribja korraldab osakonna todd;
8.3. annab keskuse direktorile aru osakonna tegevusest;
8.4. esindab osakonda ning esitab osakonna nimel arvamusija kooskolastusi;
8.5. teeb keskuse direktorile ettepanekuid komisjonide moodustamiseks osakonna Lllesandeid

puudutavate krisimuste lahendamiseks;
8.6. korraldab alluvate tddtajate tdod, noutab selleks vajalikud vahendid;
8.7. valvab osakonna tddtaiate idokohustuste taitmise iile:
8.8. taoileb osakonna idotajatele 6ienduskoolitust;
8.9. teeb direkiorile etlepanekuid osakonna struktuuri, koosseisu ja todkorralduse kohta, osakonna

tddtajatele palkade, toetuste ning ergutuste kohaldamise v6i distsiplinaarkaristusb maiiramise
k0hta;

8.10. allkirjastab vdi viseerib osakonnas koostatud dokumendid vaslavalt keskuse
asjaajamiskonale;

8.1 1. kdsutab direktori volitusel osakonna eelarvelisi vahendeid;
8.12. teidab muid osakonna pohimearusega talle pandud voi direktori antud taiendavaid r.llesandeid.

L Osakonnajuhataja iiraolekul miiarab osakonnajuhataja asendaja keskuse direktor osakonnajuhataja
eitepanekul.

1 0. Osakonna iddtajate tddkohustused mdaratakse nende ametijuhendites.
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