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Riikliku Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskuse
dpetajaosakonna pohimaaruse kinnitamine

Haridus- ja teadusministri 29. novembri 2004. a maaruse nr 58 ,Riikliku Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskuse
pdhimaarus” § 9 punkti 12 alusel.

1. Kinnitan Riikliku Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskuse @petajaosakonna pdhimaaruse (juurde
lisatud).

2. Kaesolevat kaskkirja on voimalik vaidlustada 30 paeva jooksul teatavaks tegemisest, esitades
kaebuse Tallinna Halduskohtusse “Halduskohtumenetluse seadustikus® satestatud korras voi vaide
Haridus- ja Teadusministeeriumile “Haldusmenetluse seaduses” satestatud korras.

Robert Lippin
Haldusdirektor
direktori tilesannetes
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RIKLIKU EKSAMI- JA KVALIFIKATSIOONIKESKUSE
OPETAJAOSAKONNA POHIMAARUS

1. peatiikk
ULDSATTED

Opetajaosakond (edaspidi osakond) on Riikliku Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskuse (edaspidi keskus)
struktuuritksus.

Osakonnal on oma nimega kirjaplank, mille kasutamise kord on kehtestatud keskuse
asjaajamiskorraga.

2. peatiikk
OSAKONNA ULESANDED

Osakonna pdhililesanne on Opetajate valjadppe, (mberdppe ja taienduskoolitusega seotud

ulesannete taitmine.

Péhillesande taitmiseks osakond:

41. hindab pedagoogide kvalifikatsiooni ning prognoosib taienduskoolituse ja (imberdppe
vajadusi;

4.2. hindab pedagoogide ettevalmistust ja taienduskoolituses osalemist;

4.3. hindab taienduskoolituse dppekavade sisulist vastavust pedagoogide kvalifikatsiooninduetele;

4.4, teeb ettepanekuid pedagoogide taienduskoolitusstisteemi tugisiisteemide arendamiseks,

4.5. korraldab Uleriigilise atesteerimiskomisjoni to0d;

4.6. annab pedagoogidele informatsiooni atesteerimisega seotud kiisimustes
atesteerimiskomisjoni istungite vahelisel perioodil;

4.7. analiilisib pedagoogide atesteerimiskorda ja teeb ettepanekuid vastavate Gigusaktide
parendamiseks;

4.8. korraldab dpetaja kutsekvalifikatsiooni omistamist ning Uleriigilise kutsekomisjoni t66d;

49. annab pedagoogidele informatsiooni kutseomistamisega seotud kiisimustes kutsekomisjoni
istungite vahelisel perioodil;

4.10. taidab ,Valisrigis omandatud kutsekvalifikatsiooni tunnustamise seadusest’ tulenevate
padeva organi ulesandeid, tunnustades valisriigis omandatud pedagoogide
kutsekvalifikatsiooni.

3. peatiikk
OSAKONNA JUHTIMINE

Osakonna t6dd juhib osakonnajuhataja, kes koordineerib ja korraldab osakonna eesmarkide ja
tlesannete taitmist vastavalt keskuse pdhimaarusele ja osakonna pdhimaarusele.

Osakonnajuhatajaga sélmib, muudab, peatab ja [6petab td6lepingu keskuse direktor.

Osakonnajuhataja allub vahetult direktorile.



8.  Osakonnajuhataja:

8.1.

8.2.
8.3.
8.4.
8.5.

8.6.
8.7.
8.8.
8.9.

8.10.

8.11.
8.12.

juhib vahetult osakonna t66d, tagab osakonna llesannete taitmise ning vastutab osakonnale
pandud lilesannete digusparase, tapse ja digeaegse taitmise eest;

planeerib ja korraldab osakonna t6dd;

annab keskuse direktorile aru osakonna tegevusest;

esindab osakonda ning esitab osakonna nimel arvamusi ja kooskélastusi;

teeb keskuse direktorile ettepanekuid komisjonide moodustamiseks osakonna Ulesandeid
puudutavate klsimuste lahendamiseks;

korraldab alluvate to6tajate t6od, ndutab selleks vajalikud vahendid;

valvab osakonna to6tajate t06kohustuste taitmise (le;

taotleb osakonna tootajatele taienduskoolitust;

teeb direktorile ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisu ja téokorralduse kohta, osakonna
tootajatele palkade, toetuste ning ergutuste kohaldamise voi distsiplinaarkaristuste maaramise
kohta:

allkirjastab  v6i  viseerib  osakonnas koostatud dokumendid vastavalt keskuse
asjaajamiskorrale;

kasutab direktori volitusel osakonna eelarvelisi vahendeid;

taidab muid osakonna pdhiméaéarusega talle pandud voi direktori antud tdiendavaid (ilesandeid.

9. Osakonnajuhataja araolekul maérab osakonnajuhataja asendaja keskuse direktor osakonnajuhataja
ettepanekul.

10.  Osakonna td6tajate tdokohustused méaaratakse nende ametijuhendites.

Mari-Epp Taht
Opetajaosakonna juhataja



